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ΠΡΩΗΝ Τ.Δ.Π.Ε.Α.Ε.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1: ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ
1. Οι Επιστημονικές Επιτροπές (Ε.Ε.) έχουν συγκροτηθεί με αποφάσεις του τέως Υπουργείου Πολιτισμού, στις οποίες ορίζονται τα μέλη τους, ο πρόεδρος και ο γραμματέας ή οι γραμματείς.
2. Τον Πρόεδρο, όταν απουσιάζει ή κωλύεται, αναπληρώνει μέλος της Επιστημονικής Επιτροπής του έργου, που ορίζεται με απόφαση του προϊσταμένου της Διεύθυνσης Προϊστορικών και Κλασσικών Αρχαιοτήτων ή της Διεύθυνσης Βυζαντινών και Μεταβυζαντινών Αρχαιοτήτων κατά περίπτωση. 
3. Οποιαδήποτε τροποποίηση των αποφάσεων αυτών δεν μπορεί να προβλέπει τη συγκρότηση των επιτροπών με λιγότερα των τριών (3) μελών.
4. Οι Ε.Ε. μπορούν να λειτουργήσουν, όχι όμως πέρα από ένα τρίμηνο, αν κάποια από τα μέλη τους αποχωρήσουν για οποιοδήποτε λόγο, εφόσον, κατά τις συνεδριάσεις, τα λοιπά μέλη επαρκούν ώστε να υπάρχει απαρτία.
5. Τα μέλη των Επιστημονικών Επιτροπών, που αναλαμβάνουν καθήκοντα σύμφωνα με τις αποφάσεις ορισμού τους, λειτουργούν ως μέλη συλλογικών οργάνων της δημόσιας διοίκησης και εκτελούν τα καθήκοντά τους εφαρμόζοντας όλες τις ισχύουσες διατάξεις, περί δικαιωμάτων, υποχρεώσεων και ευθυνών των μελών των συλλογικών οργάνων της διοίκησης. 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2: ΣΥΝΘΕΣΗ – ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΙΣ – ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ

1. Οι Ε.Ε. συνεδριάζουν νομίμως όταν στη σύνθεσή τους μετέχουν, περισσότερα από τα μισά μέλη (απαρτία). Η απαρτία πρέπει να υπάρχει σε όλη τη διάρκεια της συνεδρίασης. Αν, κατά την πρώτη συνεδρίαση, διαπιστωθεί έλλειψη απαρτίας, η Ε.Ε. καλείται εκ νέου σε συνεδρίαση, η οποία πραγματοποιείται σε είκοσι – τέσσερις (24) ώρες, στον ίδιο τόπο και με την ίδια ημερήσια διάταξη. Κατά τη συνεδρίαση αυτή, υπάρχει απαρτία αν μετέχουν στη σύνθεση μέλη που παριστούν τουλάχιστον το 1/ 3 του συνόλου των μελών και εν πάση περιπτώσει όχι λιγότερα των τριών (3) μελών. Επισημαίνεται ότι στα τριμελή συλλογικά όργανα για την ύπαρξη απαρτίας, απαιτείται η παρουσία και των τριών (3) μελών. 
2. Ο πρόεδρος καθορίζει την ημέρα, την ώρα και τον τόπο των συνεδριάσεων και καλεί τα μέλη να συμμετάσχουν. Η πρόσκληση, η οποία περιλαμβάνει και την ημερήσια διάταξη, γνωστοποιείται, από το γραμματέα στα μέλη τουλάχιστον σαράντα – οκτώ (48) ώρες πριν από τη συνεδρίαση, μπορεί δε να γίνει και με τηλεφώνημα, τηλεομοιοτυπία, μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου ή άλλο πρόσφορο μέσο, εφόσον το γεγονός τούτο αποδεικνύεται από σχετική σημείωση σε ειδικό βιβλίο, η οποία πρέπει να φέρει ακριβή ημερομηνία και την υπογραφή του προσώπου που έκανε την πρόσκληση. Η προθεσμία αυτή μπορεί, σε περίπτωση κατεπείγοντος, να συντμηθεί, η πρόσκληση όμως, τότε, πρέπει να είναι έγγραφη και να βεβαιώνονται σε αυτήν οι λόγοι που κατέστησαν την σύντμηση αναγκαία. Πρόσκληση των μελών δεν απαιτείται, όταν οι συνεδριάσεις γίνονται σε ημερομηνίες τακτές, που ορίζονται με απόφαση της Ε.Ε., η οποία και γνωστοποιείται στα μέλη της. Πρόσκληση δεν απαιτείται, επίσης, όταν μέλος έχει δηλώσει, πριν από τη συνεδρίαση, κώλυμα συμμετοχής του σε αυτήν, ή όταν το κώλυμα τούτο είναι γνωστό στον πρόεδρο. 
3. Αν κατά τη συνεδρίαση απουσιάσει μέλος το οποίο δεν είχε προσκληθεί, η συνεδρίαση είναι παράνομη. Αν υπήρχαν πλημμέλειες ως προς την κλήτευση μέλους, η Ε.Ε. συνεδριάζει νομίμως αν αυτό είναι παρόν και δεν αντιλέγει για την πραγματοποίηση της συνεδρίασης.
4. Η νομιμότητα της σύνθεσης της Ε.Ε. δεν επηρεάζεται από την τυχόν εναλλαγή των μετεχόντων μελών σε συνεδριάσεις.
5. Η σύγκλιση της Ε.Ε. προς συνεδρίαση είναι υποχρεωτική αν το ένα τρίτο (1/ 3) τουλάχιστον του συνόλου των μελών το ζητήσει εγγράφως από τον πρόεδρο, προσδιορίζοντας και το προς συζήτηση θέμα.
6. Η ημερήσια διάταξη συντάσσεται από τον πρόεδρο ο οποίος λαμβάνει προς τούτο υπόψη του και απόψεις που τυχόν διατυπώνονται από μέλη της Ε.Ε.
7. Αντικείμενο της συνεδρίασης είναι μόνο τα θέματα που περιλαμβάνονται στην ημερήσια διάταξη. Κατ΄ εξαίρεση, μπορούν να συζητηθούν και θέματα που δεν περιλαμβάνονται στην ημερήσια διάταξη, αν είναι παρόντα όλα τα μέλη και συμφωνούν για τη συζήτησή τους.
8. Οι συνεδριάσεις, αν δεν ορίζεται με απόφαση της Ε.Ε. διαφορετικά, είναι μυστικές. Η κατά τη συζήτηση παρουσία άλλων προσώπων, πλην των μελών και του/ των γραμματέα/ ων ή των τυχόν ειδικώς οριζομένων από την Ε.Ε. προσώπων δεν επιτρέπεται. Η Ε.Ε., όμως, μπορεί να καλέσει προς παροχή πληροφοριών ή προσαγωγή στοιχείων υπηρεσιακά ή άλλα πρόσωπα, τα οποία και αποχωρούν πριν από την έναρξη της συζήτησης για τη λήψη απόφασης.
9. Όταν η συνεδρίαση της Ε.Ε. είναι δημόσια (κατόπιν σχετικής απόφασης της Ε.Ε.) ανακοινώνονται εγκαίρως και πάντως τουλάχιστον σαράντα – οκτώ (48) ώρες πριν από τη συνεδρίαση, ο τόπος και ο χρόνος της συνεδρίασης, με πρόσφορο τρόπο, ώστε να καθίσταται δυνατή η προσέλευση και η παρουσία των ενδιαφερομένων. Η τήρηση της δημοσιότητας πρέπει να βεβαιώνεται στο οικείο πρακτικό.
10. Ο πρόεδρος κηρύσσει την έναρξη και λήξη των συνεδριάσεων, διευθύνει τις εργασίες και φροντίζει για την εφαρμογή των αποφάσεων της Ε.Ε., καθώς και για την εύρυθμη λειτουργία της.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3: ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΛΗΨΗΣ ΑΠΟΦΑΣΕΩΝ ΓΙΑ ΕΙΣΗΓΗΣΕΙΣ – ΓΝΩΜΟΔΟΤΗΣΕΙΣ 
1. Οι αποφάσεις των Ε.Ε. για εισηγήσεις – γνωμοδοτήσεις λαμβάνονται με την απόλυτη πλειοψηφία των παρόντων μελών και αν αυτό δεν επιτευχθεί με την σχετική πλειοψηφία των παρόντων μελών. Σε κάθε περίπτωση αν υπάρχει ισοψηφία, υπερισχύει η ψήφος του προέδρου, εκτός αν η ψηφοφορία είναι μυστική, οπότε αυτή επαναλαμβάνεται για ακόμη μια φορά, η τυχόν δε νέα ισοψηφία ισοδυναμεί με απόρριψη. Το μέλος που απέχει από την ψηφοφορία ή δίδει λευκή ψήφο θεωρείται απόν.
2. Η ψηφοφορία είναι φανερή εκτός αν οριστεί διαφορετικά από την Ε.Ε.
3. Για τις συνεδριάσεις της Ε.Ε. συντάσσεται πρακτικό, στο οποίο μνημονεύονται, ιδίως, τα ονόματα και η ιδιότητα των παρισταμένων μελών, ο τόπος και ο χρόνος της συνεδρίασης, τα θέματα που συζητήθηκαν με συνοπτική αλλά περιεκτική αναφορά στο περιεχόμενό τους, η μορφή και τα αποτελέσματα της ψηφοφορίας και οι αποφάσεις που λήφθηκαν.
4. Στο πρακτικό καταχωρίζονται οι γνώμες των μελών που μειοψήφισαν, σε περίπτωση δε φανερής δε ψηφοφορίας και τα ονόματα τούτων.
5. Το πρακτικό συντάσσεται από το γραμματέα, υπογράφεται από τα μέλη της Ε.Ε. και επικυρώνεται από τον πρόεδρο.
6. Σε περίπτωση όπου παραστεί ανάγκη λήψης απόφασης για κατεπείγον ζήτημα και υπάρχει αντικειμενική αδυναμία πραγματοποίησης συνεδρίασης της Ε.Ε., επιτρέπεται η σύνταξη σχετικού προσχεδίου πρακτικού από τον γραμματέα, κατόπιν υποδείξεων και κατευθύνσεων του Προέδρου της Ε.Ε., το οποίο στην περίπτωση αυτή δεν είναι συνοπτικό και περιεκτικό, αλλά περιέχει αναλυτικά το σκεπτικό, τα πραγματικά στοιχεία και την αιτιολογία της προτεινόμενης απόφασης. Το προσχέδιο πρακτικού αποστέλλεται (συνοδευόμενο από τα αναγκαία έγγραφα στοιχεία, δικαιολογητικά κ.τ.λ. που τεκμηριώνουν το περιεχόμενό του) με κάθε πρόσφορο μέσο (π.χ. τηλεομοιοτυπία, μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου κ.α.) στα μέλη τα οποία προβαίνουν σε παρατηρήσεις, συμπληρώσεις, διορθώσεις, σχόλια κ.τ.λ. επί του κειμένου. Μετά την ενσωμάτωση των παρατηρήσεων, συμπληρώσεων, διορθώσεων, σχολίων κ.τ.λ., από τον γραμματέα της Ε.Ε., ώστε να επιτευχθεί η συμφωνία όλων ή της πλειοψηφίας των μελών με το προσχέδιο του πρακτικού, αυτό μπορεί να υπογραφεί με την μέθοδο της περιφοράς. Την σχετική ευθύνη για την αποτελεσματική ολοκλήρωση της διαδικασίας έχουν ο πρόεδρος και ο/ οι γραμματέας/ εις της Ε.Ε. 
7. Για τα ακόλουθα θέματα: α) διενέργεια μικρών προμηθειών χωρίς σύμβαση, β) θεώρηση καταστάσεων μισθοδοσίας, γ) παραλαβή παραδοτέων συμβάσεων που έχουν συναφθεί κατόπιν της διαδικασίας απ΄ ευθείας ανάθεση και δ) υπογραφή απαντήσεων σε αβάσιμα αιτήματα ή παράπονα, που περιγράφονται στο Συμπληρωματικό Εγχειρίδιο Διαδικασιών για την Εκτέλεση Αρχαιολογικών Έργων από τις Ε.Ε., η εισήγηση προς την Προϊστάμενη Αρχή (Π.Α.) του έργου, φέρει την υπογραφή μόνο του Προέδρου, χωρίς να απαιτείται συνεδρίαση της Ε.Ε.
8. Η Ε.Ε. με απόφαση που λαμβάνεται με την απόλυτη πλειοψηφία όλων των μελών της, μπορεί να αναθέτει στον Πρόεδρο να εισηγείται προς την Π.Α. του έργου, χωρίς να απαιτείται συνεδρίαση της Ε.Ε., για τις ακόλουθες διαδικασίες, που περιγράφονται στο Συμπληρωματικό Εγχειρίδιο Διαδικασιών για την Εκτέλεση Αρχαιολογικών Έργων από τις Ε.Ε.: α) υποβολή στοιχείων προς την Π.Α. για την έγκριση γενόμενης διαδικασίας επιλογής και πρόσληψης προσωπικού με σύμβαση ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου ή έργου, β) απ΄ ευθείας αναθέσεις εργασιών, προμηθειών και υπηρεσιών (συμπεριλαμβανομένων και των αναθέσεων μελετών και υπηρεσιών μηχανικού) κατόπιν σχετικής έρευνας αγοράς, γ) σύναψη συμβάσεων μίσθωσης, προϋπολογισμού κάτω των 20.000 ευρώ, πλέον ΦΠΑ, δ) παραλαβή παραδοτέων συμβάσεων που έχουν συναφθεί κατόπιν διαδικασίας πρόχειρου διαγωνισμού, ε) θεώρηση εξαμηνιαίων δελτίων παρακολούθησης προόδου της πράξης. Η σχετική απόφαση – εισήγηση της Ε.Ε., προκειμένου να έχει ισχύ, προεγκρίνεται από την Π.Α. 
9. Η υπογραφή του προέδρου ή του αναπληρωτή του αρκεί για τη νόμιμη υπόσταση κάθε πράξης της Ε.Ε.

