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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ: ΠΙΝΑΚΕΣ 1 - 5

ΠΙΝΑΚΑΣ 1: ΑΡΧΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
Στον πίνακα 1 συμπληρώνονται τα προγραμματικά στοιχεία και η ταυτότητα της πράξης, όπως αυτά περιλαμβάνονται στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο και στη σχετική Απόφαση Ενταξης. Ειδικότερα, αναγράφονται ο τίτλος της πράξης, το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα στο οποίο έχει ενταχθεί, ο Αξονας Προτεραιότητας και το Μέτρο, ο αριθμός και η ημερομηνία της Απόφασης Ενταξης, καθώς και ο κωδικός της πράξης στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα. Ειδικότερα:

Στον πίνακα 1.1 «ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΙΚΟ ΣΧΗΜΑ ΠΡΑΞΗΣ» συμπληρώνονται τα στοιχεία του χρηματοδοτικού σχήματος, σύμφωνα με το εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Εργου:

-
στη στήλη «ΣΥΝΟΛΟ» αναγράφονται τα στοιχεία του πεδίου 127 του Τ.Δ.Ε.

-
στη στήλη «ΔΗΜΟΣΙΑ ΔΑΠΑΝΗ» τα στοιχεία του πεδίου 128Α

-
στη στήλη «ΚΟΙΝΟΤΙΚΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ» τα στοιχεία του πεδίου 129

-
στη στήλη «ΚΡΑΤΙΚΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ» τα στοιχεία του πεδίου 130.

 Με τη συμπλήρωση των στηλών «ΚΟΙΝΟΤΙΚΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ» και «ΚΡΑΤΙΚΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ» συμπληρώνονται αυτομάτως οι στήλες «ΣΥΝΟΛΟ» και «ΔΗΜΟΣΙΑ ΔΑΠΑΝΗ». Οι στήλες «ΑΛΛΗ», «ΙΔΙΩΤΙΚΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ» και «ΔΑΝΕΙΑ» δεν συμπληρώνονται (έχουν πάντα μηδενική τιμή). Στη συνέχεια αναφέρεται ο Φορέας Χρηματοδότησης δηλαδή ο φορέας που έχει αναλάβει να εγγράψει την πράξη στο Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων. Εάν το έργο έχει εγγραφεί στη ΣΑΕ 014/3, φορέας χρηματοδότησης είναι το Υπουργείο Πολιτισμού. Εάν το έργο έχει εγγραφεί σε ΣΑΕΠ, τότε φορέας χρηματοδότησης είναι η αντίστοιχη Περιφέρεια. Επίσης, αναφέρονται ο κωδικός της Συλλογικής Απόφασης του ΠΔΕ στην οποία εγγράφεται το έργο (π.χ. 014/3) καθώς και ο κωδικός του έργου.

Στον πίνακα 1.2 «ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΙΚΟΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΚΑΤΑ ΠΗΓΗ» αναφέρονται κατ’ έτος και κατά πηγή οι προβλεπόμενες εισροές στον τελικό δικαιούχο, προκειμένου να χρηματοδοτηθεί η εκτέλεση του έργου. Οι στήλες (1) και (4) ενημερώνονται αυτομάτως από τον πίνακα 1.1, ενώ οι στήλες (2) και (3) έχουν πάντα μηδενική τιμή.

Τα στοιχεία της σελίδας αποτελούν σημείο αναφοράς της πράξης και για το λόγο αυτό θεωρούνται από την Διαχειριστική Αρχή. Σε περίπτωση τροποποίησης των στοιχείων ένταξης της πράξης που απεικονίζονται στην σελίδα αυτή συμπληρώνεται νέο φύλλο με έκδοση 2, κ.ο.κ. (για κάθε τροποποίηση των στοιχείων ένταξης της πράξης συμπληρώνεται νέο φύλλο με την αντίστοιχη έκδοση).
ΠΙΝΑΚΑΣ 2: ΑΝΑΛΥΣΗ ΠΡΑΞΗΣ ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ

Στον πίνακα 2 αναλύονται τα οικονομικά στοιχεία της πράξης κατά κατηγορία επιλέξιμης δαπάνης, σε ό,τι αφορά τόσο τον προϋπολογισμό της, όπως αυτός έχει αποτυπωθεί στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο, όσο και τις δαπάνες της, όπως δηλώνονται σταδιακά στα μηνιαία δελτία δήλωσης δαπανών από τον Τελικό Δικαιούχο.

Στον πίνακα 2.1. «ΑΝΑΛΥΣΗ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ» αναλύεται ο προϋπολογισμός κάθε υποέργου κατά κωδικό επιλέξιμης δαπάνης, όπως έχει εγκριθεί στο Τεχνικό Δελτίο Εργου και Υποέργου. Στα υποέργα που υλοποιούνται δι’ αυτεπιστασίας χρησιμοποιείται μόνον η κατηγορία «Λοιπά Τεχνικά Εργα» με κωδικό 11.02, οπότε με τη συμπλήρωση της στήλης αυτής ενημερώνεται αυτομάτως και η στήλη «ΣΥΝΟΛΟ».

Στον πίνακα 2.2. «ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ» αποτυπώνεται η εξέλιξη των πληρωμών της πράξης κατά υποέργο και κατά κωδικό επιλέξιμης δαπάνης. Ο πίνακας αυτός είναι ανοικτός και συμπληρώνεται ανά τρίμηνο μετά την ανακεφαλαίωση των πληρωμών του πίνακα 5. Στα υποέργα που υλοποιούνται δι’ αυτεπιστασίας συμπληρώνεται η στήλη 11.02, οπότε ενημερώνεται αυτομάτως και η στήλη «ΣΥΝΟΛΟ».

ΠΙΝΑΚΑΣ 3: ΑΝΑΛΥΤΙΚΟ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΙΣΡΟΩΝ ΚΑΙ ΕΚΡΟΩΝ ΤΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

Το αναλυτικό ημερολόγιο της πράξης παρακολουθεί με χρονολογική σειρά όλες τις χρηματοοικονομικές ενέργειές της.

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ: Σημειώνεται η ημερομηνία κατά την οποία πραγματοποιείται κάθε χρηματοοικονομική ενέργεια της πράξης (π.χ. ημερομηνία αποστολής του αιτήματος χρηματοδότησης, ημερομηνία έγκρισης χρηματοδότησης του έργου, ημερομηνία θεώρησης της μισθοδοτικής κατάστασης, ημερομηνία πληρωμής του συμπληρωματικού αναδόχου, κλπ). 

ΕΙΣΡΟΕΣ (ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΕΙΣ): Σημειώνονται οι ενέργειες του Τελικού Δικαιούχου που αφορούν τη χρηματοδότηση της πράξης. Ειδικότερα:

-
ΑΙΤΗΘΕΝ ΠΟΣΟ: Συμπληρώνεται το ποσό που ο Τελικός Δικαιούχος έχει ζητήσει από το Φορέα Χρηματοδότησης της πράξης.

-
ΧΟΡΗΓΗΘΕΝ ΠΟΣΟ: Συμπληρώνεται το ποσό με το οποίο χρηματοδοτείται το έργο από το Φορέα Χρηματοδότησης της πράξης. Στη στήλη αυτή καταχωρούνται επίσης και τα έκτακτα έσοδα που τυχόν παράγονται κατά τη διάρκεια υλοποίησης της πράξης (π.χ. καταπτώσεις εγγυητικών, ποινικές ρήτρες, κλπ). Το άθροισμα των εγγραφών της στήλης θα πρέπει να αποτυπώνει το σύνολο των κονδυλίων, τα οποία ο Τελικός Δικαιούχος έχει εισπράξει για την εκτέλεση της πράξης, μέχρι την ημερομηνία αναφοράς.

ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΕΙΣ: Συμπληρώνονται οι υποχρεώσεις, συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ, που δημιουργούνται κατά την εκτέλεση της πράξης:

α)
είτε κατά την πιστοποίηση των εργασιών κάθε συμπληρωματικού αναδόχου από τον Τελικό Δικαιούχο, οπότε ο συμπληρωματικός ανάδοχος τιμολογεί το αντικείμενο που πιστοποιήθηκε, 

β)
είτε από τον ίδιο τον Τελικό Δικαιούχο αυτοτελώς, που ενεργεί ως κύριος ανάδοχος και δημιουργεί υποχρέωση πληρωμής, όπως π.χ. κατά τη θεώρηση των μισθοδοτικών καταστάσεων, κλπ. 

Οι σχετικές εγγραφές πρέπει να ταυτίζονται με τα «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ» του πίνακα 5. Ειδικότερα:

-
ΑΝΑΔΟΧΟΣ: Συμπληρώνεται η επωνυμία του αναδόχου του υποέργου. Στα υποέργα που υλοποιούνται δι’ αυτεπιστασίας συμπληρώνεται η επωνυμία κάθε συμπληρωματικού αναδόχου (στις περιπτώσεις του ανωτέρω σημείου α) ή του ίδιου του Τελικού Δικαιούχου (στις περιπτώσεις του ανωτέρω σημείου β).

-
ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ: Συμπληρώνεται ο αριθμός του παραστατικού του Αναδόχου (π.χ. γράμμα/αριθμός/έτος του τιμολογίου).

-
ΠΟΣΟ: Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό του παραστατικού του Αναδόχου (με Φ.Π.Α.).

ΠΛΗΡΩΜΕΣ: Συμπληρώνονται οι πληρωμές που πραγματοποιούνται από τον Τελικό Δικαιούχο προς τους αναδόχους της πράξης (κύριου και συμπληρωματικών) κατά ημερολογιακή σειρά. Καταγράφονται όλες οι σχετικές καταβολές, όπως είναι η μισθοδοσία, οι καταβολές σε συμπληρωματικούς αναδόχους, οι προκαταβολές, οι φόροι, κλπ. Οι σχετικές εγγραφές πρέπει να ταυτίζονται με τα «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΦΟΡΕΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ» του πίνακα 5. Ειδικότερα:

-
ΑΝΑΔΟΧΟΣ: βλέπε παραπάνω.

-
ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ: Συμπληρώνεται ο αριθμός παραστατικού του Φορέα Υλοποίησης (π.χ. γράμμα/αριθμός/έτος της επιταγής).

-
ΠΟΣΟ: Συμπληρώνεται το συνολικό ποσό που αναγράφεται στο παραστατικό του Φορέα Υλοποίησης (με Φ.Π.Α.).

ΠΙΝΑΚΑΣ 4: ΑΝΑΛΥΣΗ ΠΡΑΞΗΣ ΚΑΤΑ ΥΠΟΕΡΓΟ

Στόχος της αποτύπωσης στον πίνακα αυτό είναι να παρουσιαστούν με συνοπτικό τρόπο όλες οι νομικές δεσμεύσεις που έχει αναλάβει ο Τελικός Δικαιούχος στα πλαίσια εκτέλεσης της πράξης που έχει εγκριθεί. Για κάθε υποέργο συμπληρώνονται:

ΤΙΤΛΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Ο τίτλος του υποέργου όπως αυτός αναφέρεται στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Εργου - Υποέργου.

ΑΝΑΔΟΧΟΣ: Στα υποέργα που εκτελούνται δι’ αυτεπιστασίας σημειώνεται η έκφραση «ΜΕ ΙΔΙΑ ΜΕΣΑ».

ΑΦΜ: Το ΑΦΜ του αναδόχου του υποέργου. Στα υποέργα που εκτελούνται δι’ αυτεπιστασίας σημειώνεται το ΑΦΜ Υπουργείου Πολιτισμού (090283815).

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΥΠΟΓΡΑΦΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ:
Η ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης με τον Ανάδοχο του υποέργου. Στα υποέργα που εκτελούνται δι’ αυτεπιστασίας σημειώνεται η ημερομηνία υπογραφής της Απόφασης Εγκρισης Αυτεπιστασίας.

ΥΨΟΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ: Συμπληρώνεται το ύψος της Σύμβασης που αφορά το συγκεκριμένο υποέργο. Στα υποέργα που εκτελούνται δι’ αυτεπιστασίας συμπληρώνεται το ύψος του προϋπολογισμού που εγκρίθηκε με την Απόφαση Εγκρισης Αυτεπιστασίας.

ΣΤΗΛΕΣ 6 ΚΑΙ 8: Συμπληρώνονται οι ημερομηνίες τροποποίησης της αρχικής σύμβασης ή της αρχικής Απόφασης Εγκρισης Αυτεπιστασίας.

 ΣΤΗΛΕΣ 7 ΚΑΙ 9: Συμπληρώνονται τα ποσά του προϋπολογισμού όπως αυτά διαμορφώνονται από τις αντίστοιχες τροποποιήσεις της σύμβασης ή τις τροποποιητικές Αποφάσεις Εγκρισης Αυτεπιστασίας.

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ: Συμπληρώνονται όλες οι παρατηρήσεις που βοηθούν ώστε να είναι σαφής κατάσταση στην οποία βρίσκεται κάθε υποέργο κατά την εκτέλεσή του (π.χ. σε διακοπή από ... κλπ).

ΠΙΝΑΚΑΣ 5: ΔΑΠΑΝΕΣ ΤΕΛΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΕΚΤΈΛΕΣΗ ΤΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

Η πίνακας 5 αποτελεί το κατώτερο επίπεδο καταχώρησης των στοιχείων της πράξης και έχει άμεση σύνδεση με το μηνιαίο δελτίο δήλωσης δαπανών αλλά και με τα οικονομικά στοιχεία του τριμηνιαίου δελτίου. Για το λόγο αυτό θα πρέπει να δίνει τη δυνατότητα παρακολούθησης τόσο αυτής καθ’ αυτής της εξέλιξης κάθε υποέργου, αλλά και των δηλώσεων που υποβάλλονται από τον τελικό δικαιούχο στη διαχειριστική αρχή. Για το λόγο αυτό ο πίνακας 5 συμπληρώνεται και τηρείται κατά υποέργο. Στο σημείο αυτό πρέπει να τονίσουμε ότι τα στοιχεία των Μηνιαίων Δελτίων Δήλωσης Δαπανών Υποέργου για κάθε πράξη θα πρέπει να ταυτίζονται απόλυτα με τα στοιχεία που απεικονίζονται στο βιβλίο αναλυτικής καταγραφής. Σε περίπτωση που αρμόδιο ελεγκτικό όργανο δεν κάνει αποδεκτή ως επιλέξιμη μία δαπάνη που έχει καταχωρηθεί στο Βιβλίο Αναλυτικής Καταγραφής, ο Τελικός Δικαιούχος θα πρέπει με πράξη του να διορθώσει τη λογιστική εικόνα. Ειδικότερα:

Α/Α: Στη στήλη αυτή μπορεί να χρησιμοποιηθεί αύξων αριθμός ή αλφαριθμητικό σημείο το οποίο να κωδικοποιεί τις εγγραφές για την εύκολη αναγνώρισή τους.

ΑΝΑΔΟΧΟΣ /ΑΦΜ – ΔΟΥ: Συμπληρώνονται τα στοιχεία του Αναδόχου (κύριου ΄ξ συμπληρωματικού).

ΟΜΑΔΑ ΣΤΗΛΩΝ «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ»: 

-
ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΙΔΟΥΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ: Συμπληρώνεται ο κωδικός του είδους του παραστατικού του Αναδόχου: 1 = ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ, 2 = ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ, 9 = ΛΟΙΠΑ, 10 = ΠΙΣΤΩΤΙΚΟ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ. Στην περίπτωση πιστωτικού τιμολογίου, το αντίστοιχο ποσό πρέπει να συμπληρωθεί με αρνητικό πρόσημο.

-
ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ: Συμπληρώνεται ο αριθμός του παραστατικού του αναδόχου.

-
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΚΔΟΣΗΣ: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έκδοσης του παραστατικού.

-
ΠΟΣΟ: Συμπληρώνεται το ποσό που αναγράφει το παραστατικό συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.

ΟΜΑΔΑ ΣΤΗΛΩΝ «ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΦΟΡΕΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ»:

-
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΛΗΡΩΜΗΣ: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έκδοσης του παραστατικού του Φορέα Υλοποίησης.

-
ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΙΔΟΥΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ: Ο κωδικός του είδους του παραστατικού του Φορέα Υλοποίησης: 1 = ΕΠΙΤΑΓΗ, 2 = ΕΝΤΑΛΜΑ, 3 = ΕΜΒΑΣΜΑ, 9 = ΛΟΙΠΑ, 10 = ΓΡΑΜΜΑΤΙΟ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ.

-
ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟΥ: Συμπληρώνεται ο αριθμός παραστατικού του φορέα Υλοποίησης. 

-
ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ: Συμπληρώνεται το καθαρό ποσό του παραστατικού του φορέα Υλοποίησης.

-
ΦΠΑ: Συμπληρώνεται το ποσό του ΦΠΑ του παραστατικού του Φορέα Υλοποίησης. 

-
ΣΥΝΟΛΟ: Συμπληρώνεται αυτομάτως, ως το άθροισμα το δύο προηγούμενων εγγραφών.

-
ΕΠΙΛΕΞΙΜΟ: Συμπληρώνεται το επιλέξιμο ποσό του παραστατικού του Φορέα Υλοποίησης.

ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ ΠΛΗΡΩΜΗΣ: Στα υποέργα που υλοποιούνται δι’ αυτεπιστασίας αναγράφεται μία από τις εξής κατηγορίες: προμήθεια, εργασίες τρίτων, μισθοδοσία, απαλλοτρίωση, λοιπά και ακολουθεί η συνοπτική περιγραφή της. 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ: Στα υποέργα που υλοποιούνται δι’ αυτεπιστασίας συμπληρώνεται μόνον η κατηγορία «Λοιπά Τεχνικά Εργα» με κωδικό 11.02.

ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ: Σημειώνεται ο κωδικός του διακριτού τμήματος στο οποίο αντιστοιχεί η δαπάνη. Εάν μία δαπάνη επιμερίζεται σε περισσότερα του ενός διακριτά τμήματα, αναγράφονται οι κωδικοί και τα αντίστοιχα ποσά. Για παράδειγμα, εάν μισθοδοσία ύψους 10.000 ευρώ κατανέμεται ισόποσα στις ελαφρές περιφράξεις και στις αποψιλώσεις, γράφουμε: 3152010: 5.000,00, 3152110: 5.000,00.

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ: Αναγράφονται τα στοιχεία αρχειοθέτησης (π.χ. α/α, αρ. πρωτ., κλπ) του πρόχειρου ή δημόσιου διαγωνισμού προμήθειας ή εργασιών ή δημοπράτησης κ.λ.π., στον οποίο ενδεχόμενα αναφέρεται η δαπάνη. Επίσης αναφέρονται κάθε είδους ιδιαιτερότητες ή πληροφορίες που επηρεάζουν τη δαπάνη.

ΜΗΝΙΑΙΟ: Αναγράφεται το Μ.Δ.Δ.Δ. με το οποίο δηλώθηκε η δαπάνη στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή (1ο, 2ο, κ.ο.κ.).

ΤΡΙΜΗΝΙΑΙΟ: Αναγράφεται το τριμηνιαίο δελτίο με το οποίο δηλώθηκε η δαπάνη στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή (1ο, 2ο, κ.ο.κ.).

Το παρόν «Σχέδιο Οδηγιών του ΒΑΚΧΕΠ για αρχαιολογικά έργα» διαμορφώθηκε από τον κ. Π.Μαστραντώνη, Σύμβουλο Υποστήριξης του ΥΠΠΟ, με βάση τις γενικές οδηγίες του Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών και τις ειδικές ανάγκες των αρχαιολογικών έργων των εκτελουμένων δι’ αυτεπιστασίας. Ετέθη υπ’ όψιν των ακόλουθων μελών της διευρυμένης Ομάδας Αυτεπιστασίας: Α.Χωρέμη, Διευθύντρια της Α΄ ΕΠΚΑ, Χ.Μπακιρτζής, Διευθυντής της 9ης ΕΒΑ, Α.Αρχοντίδου, Διευθύντρια της Κ΄ ΕΠΚΑ, Α.Σιγανίδου, Στέλεχος της Μονάδας Β΄ της ΕΥΔΕΠΠ, Ε.Δεληνικόλα, συνεργάτις του Συμβούλου Υποστήριξης. Επίσης, ετέθη υπ’ όψιν των στελεχών της Μονάδας Γ. Οι παρατηρήσεις – συμπληρώσεις τους ενσωματώθηκαν στο κείμενο.  
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