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Ο Οδηγός Διαχείρισης Αρχαιολογικών Έργων που εκτελούνται από τις Εφορείες Αρχαιοτήτων δι’ αυτεπιστασίας αποτελεί αναθεωρημένη έκδοση του αρχικού  «Οδηγού Αυτεπιστασίας» (2002), ο οποίος αποτέλεσε το εγχειρίδιο διαχείρισης αρχαιολογικών έργων κατά τη διάρκεια του Γ΄ Κ.Π.Σ.

Ο παρών Οδηγός αποσκοπεί στην κάλυψη των διαχειριστικών απαιτήσεων που δημιουργούνται εν όψει της νέας Προγραμματικής Περιόδου (2007 - 2013).

Το αρχικό κείμενο του Οδηγού διαμορφώθηκε από τον Π. Μαστραντώνη. Σημαντική συμβολή στη διαμόρφωση του κειμένου είχαν τα στελέχη της ΣΤΑΔΙΟΝ Α.Ε., Β. Καρακίτσου, Ε. Τσαγκάρη, Φ. Ευαγγέλου, Ε. Παπαγεωργίου, Η. Μόκας, Ε. Δεληνικόλα και Α. Φραγκιάδης.

Εν συνεχεία, το σχέδιο του Οδηγού επεξεργάστηκαν ο κ. Ι. Κακούρης, προϊστάμενος της ΕΥΔΕΠ Πολιτισμός, η κ. Μ. Κόμβου, προϊσταμένη της Μονάδας Α΄ της ΕΥΔΕΠΠ και η κ. Ε. Γερούση, προϊσταμένη της 23ης ΕΒΑ. Οι παρατηρήσεις και διορθώσεις τους συνέβαλαν αποφασιστικά στη συνοχή και πληρότητα του τελικού κειμένου.   
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Α.
ΓΕΝΙΚΑ
Α.1
ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΩΝ ΕΦΟΡΕΙΩΝ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ
Οι αρμοδιότητες των Εφορειών Αρχαιοτήτων σχετικά με την εκτέλεση αρχαιολογικών έργων με αυτεπιστασία και απολογιστικά, ορίζονται στο Π.Δ. 191/2003 (ΦΕΚ Α΄ 13.6.2003) «Οργανισμός Υπουργείου Πολιτισμού» ως εξής: 
Η αρμοδιότητα των Εφορειών Προϊστορικών και Κλασικών Αρχαιοτήτων ανάγεται σε όλα τα θέματα σχετικά με διατήρηση, προστασία και τη φύλαξη των αρχαιοτήτων, την επιστημονική έρευνα, την αποκάλυψη, τη διατήρηση, τη συντήρηση, την ανάδειξη των αρχαιοτήτων, και την έκθεσή τους στα Μουσεία, τη μελέτη, το προγραμματισμό, τη διαχείριση και την εκτέλεση οιουδήποτε αρχαιολογικού έργου συντήρησης, επισκευής, αποκατάστασης, αναστήλωσης, ανάδειξης και διαμόρφωσης μνημείων και αρχαιολογικών χώρων, καθώς και του φυσικού ή μη περιβάλλοντός τους, την εκτέλεση όλων των ανωτέρω έργων με αυτεπιστασία και απολογιστικά, την επιστημονική μελέτη και δημοσίευση των αρχαιοτήτων, τη διαχείριση των μνημείων των αρχαιολογικών χώρων, των Μουσείων και των Συλλογών, στον χώρο ευθύνης τους, που ανήκουν στο κράτος, καθώς και την εν γένει μέριμνα εφαρμογής της ισχύουσας νομοθεσίας περί προστασίας των αρχαιοτήτων.

Π.Δ. 191/2003, άρθρο 44 § 1

Η αρμοδιότητα των Εφορειών Βυζαντινών Αρχαιοτήτων ανάγεται σε όλα τα θέματα σχετικά με διατήρηση, προστασία και τη φύλαξη των αρχαιοτήτων, την επιστημονική έρευνα, την αποκάλυψη, τη διατήρηση, τη συντήρηση, την ανάδειξη των αρχαιοτήτων και νεώτερων θρησκευτικών μνημείων, και την έκθεσή τους στα Μουσεία, τη μελέτη, τον προγραμματισμό, τη διαχείριση και την εκτέλεση οιουδήποτε αρχαιολογικού έργου συντήρησης, επισκευής, αποκατάστασης, αναστήλωσης, ανάδειξης και διαμόρφωσης μνημείων και αρχαιολογικών χώρων, καθώς και του φυσικού ή μη περιβάλλοντός τους, την εκτέλεση όλων των ανωτέρω έργων με αυτεπιστασία και απολογιστικά, την επιστημονική μελέτη και δημοσίευση των αρχαιοτήτων, τη διαχείριση των μνημείων των αρχαιολογικών χώρων, των Μουσείων και των Συλλογών, στον χώρο ευθύνης τους, που ανήκουν στο κράτος, την προετοιμασία και εισήγηση όλων των αρχαιολογικών θεμάτων στα αρμόδια Τοπικά Συμβούλια Μνημείων και την εν γένει μέριμνα εφαρμογής της ισχύουσας νομοθεσίας περί προστασίας των αρχαιοτήτων.

Π.Δ. 191/2003, άρθρο 45 § 1

Α.2
ΤΟ ΘΕΣΜΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΠΟΥ ΔΙΕΠΕΙ ΤΗΝ ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΕΡΓΩΝ ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
Α.2.1
Εθνική Νομοθεσία - Γενικές Διατάξεις για τις Αυτεπιστασίες

Η αυτεπιστασία ως τρόπος εκτέλεσης έργου προβλέπεται ρητά από το Νόμο περί Δημοσίων Έργων: 

Τα δημόσια έργα κατασκευάζονται: 

α)
από ειδικευμένες εργοληπτικές επιχειρήσεις όπως ορίζεται στο νόμο αυτό, 

β)
από το φορέα κατασκευής του έργου με αυτεπιστασία μέσω κατάλληλης τεχνικής Υπηρεσίας και προσωπικού που είτε υπάρχει είτε κατά περίπτωση προσλαμβάνεται και αμείβεται από τις πιστώσεις του έργου.

Ν. 1418/84, άρθρο 4 § 1

Σημειώνεται ότι στον ίδιο Νόμο αναφέρεται ότι:

Σε περιπτώσεις ειδικών εργασιών, ως τεχνική υπηρεσία θεωρείται η σχετική εξειδικευμένη υπηρεσία του φορέα.
Ν. 1418/84, άρθρο 6 § 1

Για την εκτέλεση έργων με αυτεπιστασία ισχύουν διαφορετικές κατά φορέα διατάξεις όπως για παράδειγμα το Π.Δ. 171/87 που διέπει τα έργα των ΟΤΑ, το θεσμικό πλαίσιο που διέπει τα αρχαιολογικά έργα (Ν. 1958/91 και Π.Δ. 99/1992) κλπ.

Α.2.2
Ειδικές Διατάξεις για την Αυτεπιστασία στα Αρχαιολογικά Έργα 

Ο Νόμος 1958/91 αναφέρει ρητά ότι:

Τα αρχαιολογικά εν γένει έργα που περιλαμβάνονται στο εγκεκριμένο από το Κεντρικό Αρχαιολογικό Συμβούλιο του Υπουργείου Πολιτισμού Ετήσιο Πρόγραμμα Έργων ... είναι δυνατόν να εκτελούνται λόγω της επιστημονικής και καλλιτεχνικής φύσης τους και της εξαιρετικής λεπτότητάς τους και απευθείας από την Υπηρεσία με αυτεπιστασία και απολογιστικά.

Ν. 1958/91, άρθρο 81 § 1

Στον ίδιο Νόμο, ορίζεται ότι:

Με Προεδρικό Διάταγμα που εκδίδεται με πρόταση του Υπουργού Πολιτισμού διαφοροποιούνται ή συμπληρώνονται διατάξεις των Ν. 1418/84, Ν. 716/77 και του Π.Δ. 609/85 που ρυθμίζουν θέματα σχετικά με:

α)
Τη μελέτη και την εκτέλεση των αρχαιολογικών εν γένει έργων (ανασκαφές, αναστηλώσεις, στερεώσεις, συντηρήσεις αρχαίων και μνημείων, διαμορφώσεις αρχαιολογικών χώρων, μουσειακές εργασίες εν γένει, επισκευές, μετασκευές) καθώς και τη χρηματοδότηση των έργων αυτών και τη διαχείριση των σχετικών πιστώσεων.

β)
Την προκήρυξη και τη διενέργεια των σχετικών διαγωνισμών.

γ)
Τη συντήρηση και φύλαξη των έργων και των εργοταξίων.

δ)
Την πρόσληψη του κάθε κατηγορίας και ειδικότητας αναγκαίου για την εκτέλεσή τους προσωπικού με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου ή έργου σύμφωνα με τις παραγράφους 2 και 3.

ε)
Τον τρόπο καθορισμού των αποδοχών του προσωπικού αυτού.

στ)
Τον τρόπο προμήθειας των υλικών, εργαλείων, συσκευών και μηχανημάτων.

ζ)
Κάθε άλλη λεπτομέρεια σχετική με τη μελέτη και εκτέλεση των αρχαιολογικών εν γένει έργων.

Ν. 1958/91, άρθρο 81 § 4

Το 1992, σε εκτέλεση του ανωτέρω Νόμου εκδόθηκε το Π.Δ. 99/1992 «Μελέτη και εκτέλεση αρχαιολογικών εν γένει έργων» και έκτοτε είναι σε πλήρη ισχύ. Το Διάταγμα αυτό ορίζει σαφείς διαδικασίες που καλύπτουν το σύνολο των ενεργειών που απαιτούνται για την υλοποίηση των αρχαιολογικών έργων
. 
Οι διατάξεις του άρθρου 81 του Ν. 1958/1991 (ΦΕΚ 122 Α΄) και του κατ’ εξουσιοδότησή τους Π.Δ. 99/1992 (ΦΕΚ 46 Α΄) οι οποίες διατηρήθηκαν σε ισχύ με αυτές του άρθρου 24 του Ν. 2190/1994 (ΦΕΚ 28 Α΄) επεκτείνονται και εφαρμόζονται ανάλογα στα έργα που εκτελούνται από το Ταμείο Διαχείρισης Πιστώσεων για την Εκτέλεση Αρχαιολογικών Έργων, καθώς και στα έργα που εκτελούνται σε μνημεία υπαγόμενα στις διατάξεις του Ν. 1469/1950 (ΦΕΚ 169 Α΄) «Περί προστασίας ειδικής κατηγορίας οικοδομημάτων και έργων τέχνης μεταγενέστερων του 1830». Όπου, σύμφωνα με τα παραπάνω απαιτείται γνωμοδότηση του Κεντρικού Αρχαιολογικού Συμβουλίου, γνωμοδοτεί το Κεντρικό Συμβούλιο Νεωτέρων Μνημείων.

Ν. 2557/97, άρθρο 7 § 12

Το Π.Δ. 99/1992 αναφέρεται στην εκτέλεση των αρχαιολογικών έργων και μελετών είτε με αυτεπιστασία είτε με αναθέσεις σε τρίτους (μελετητές - εργολήπτες Δημοσίων Έργων). Τα άρθρα του που αναφέρονται στην αυτεπιστασία είναι τα 1, 7, 9, 10, 11, 12, 13. Τα άρθρα 11 και 12 τροποποιήθηκαν με τον Νόμο 2947/2001, όσον αφορά τα όρια των πρόχειρων διαγωνισμών προμηθειών και εργασιών.

Σημειώνεται ακόμη ότι, όπως αναφέρεται και στο άρθρο 13 του Π.Δ. 99/1992, για τα έργα του ΥΠ.ΠΟ. εξακολουθεί να ισχύει και η εν γένει Αρχαιολογική Νομοθεσία που θεσμοθετεί το καθεστώς προστασίας και τα αρμόδια γνωμοδοτικά όργανα και διαδικασίες εγκρίσεων (ΚΑΣ, ΚΣΝΜ, κλπ.) καθώς και οι γενικότερες εκάστοτε νομοθετικές ρυθμίσεις για θέματα προμηθειών, προσλήψεων κλπ. του ευρύτερου δημόσιου τομέα, στα σημεία εκείνα που δεν ρυθμίζονται διαφορετικά από το Π.Δ. 99/1992. Ειδικότερα για την αυτεπιστασία αναφέρονται ενδεικτικά οι παρακάτω γενικοί Νόμοι: 

-
Ν. 2286/95 (ΦΕΚ 19/Α/1-2-95) «Προμήθειες δημοσίου τομέα και συναφών θεμάτων», και τα εκτελεστικά αυτού Διατάγματα,

-
Ν. 2190/94 άρθρο 24 «Σύσταση ανεξάρτητης αρχής για την επιλογή προσωπικού και ρύθμιση θεμάτων διοίκησης», 

-
Ν. 2833/2000 άρθρο 6 (ΦΕΚ 150/Α/30.6.00) «Θέματα προετοιμασίας των Ολυμπιακών Αγώνων 2004 και άλλες διατάξεις», 

-
Ν. 2947/2001 (ΦΕΚ 228/Α/9.10.2001) «Θέματα Ολυμπιακής Φιλοξενίας, Έργων Ολυμπιακής Υποδομής και άλλες Διατάξεις»,
-
Ν. 3525/2007 (ΦΕΚ 16/Α/26.1.2007) «Πολιτιστική Χορηγία».

Α.3
ΟΡΓΑΝΩΤΙΚΗ ΔΟΜΗ ΤΩΝ ΕΦΟΡΕΙΩΝ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
Για κάθε αρχαιολογικό έργο που εκτελείται δι’ αυτεπιστασίας από Εφορεία Αρχαιοτήτων δημιουργείται μία αυτοτελής εργοκεντρική δομή
, σύμφωνα με το σχήμα που ακολουθεί (αρχαιολογικό έργο που περιλαμβάνει μόνον ένα υποέργο).
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Σχετικά με το οργανωτικό αυτό σχήμα, σημειώνονται τα ακόλουθα:
-
Ο Προϊστάμενος της Εφορείας (Έφορος Αρχαιοτήτων) έχει πάντοτε τη γενική εποπτεία του έργου. 

-
Ο υπεύθυνος του υποέργου, που μπορεί να είναι Έφορος ή και άλλο πρόσωπο που ορίζεται από αυτόν, αναλαμβάνει το συντονισμό και την ευθύνη για την υλοποίηση του υποέργου σύμφωνα με τον εγκεκριμένο σχεδιασμό. 

-
Η ομάδα επίβλεψης, που τυπικά μπορεί, ανάλογα με τη φύση των εργασιών, να περιλαμβάνει αρχαιολόγο, μηχανικό και συντηρητή, έχει την ευθύνη για τις εργασίες των επιμέρους συνεργείων. Ο υπεύθυνος του υποέργου ορίζεται ως επικεφαλής της ομάδας επίβλεψης.
-
Ο τεχνικός ασφάλειας εκτελεί τα καθήκοντά του, σύμφωνα με όσα περιλαμβάνονται στον «Οδηγό Ασφάλειας και Υγείας Αρχαιολογικών Έργων που εκτελούνται δι’ Αυτεπιστασίας».

-
Τα επιμέρους συνεργεία εκτελούν εργασίες σύμφωνα με τις εντολές των επιβλεπόντων.

-
Ο υπόλογος του έργου είναι υπεύθυνος για την οικονομική διαχείριση του έργου, σε συνεργασία με το λογιστήριο της Εφορείας.

-
Η γραμματεία της Εφορείας είναι υπεύθυνη για τη διαχείριση των εγγράφων.

Σημειώνεται ότι, εάν ένα αρχαιολογικό έργο περιλαμβάνει περισσότερα του ενός υποέργα, τότε η παραπάνω οργανωτική δομή επαναλαμβάνεται για κάθε υποέργο. Στην περίπτωση αυτή, ο υπόλογος ενός έργου έχει την οικονομική ευθύνη για το σύνολο των υποέργων του έργου αυτού που χρηματοδοτούνται από κοινό κωδικό του ΠΔΕ.

Β.
ΦΑΣΕΙΣ ΚΑΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ

Β.1
ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΣ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

Β.1.1
Προγραμματισμός Αρχαιολογικών Μελετών και Έργων 

Στην αρχή κάθε έτους, ο υπουργός Πολιτισμού εγκρίνει το Επιχειρησιακό Σχέδιο (Ετήσιο Πρόγραμμα) των Υπηρεσιών της Γενικής Διεύθυνσης Αρχαιοτήτων και Πολιτιστικής Κληρονομιάς και της Γενικής Διεύθυνσης Αναστήλωσης, Μουσείων και Τεχνικών Έργων. Στο Πρόγραμμα αυτό περιλαμβάνεται το σύνολο των έργων και των μελετών που θα υλοποιηθούν στη διάρκεια του έτους από τις Υπηρεσίες του ΥΠ.ΠΟ.
Για την κατάρτιση και την έγκριση του Επιχειρησιακού Προγράμματος τηρείται η ακόλουθη διαδικασία:

-
Εκδίδεται εγκύκλιος του Γενικού Γραμματέα του ΥΠ.ΠΟ., η οποία αποστέλλεται στις αρμόδιες Κεντρικές, Περιφερειακές και ειδικές Περιφερειακές Υπηρεσίες, με την οποία καθορίζεται η διαδικασία που θα τηρηθεί.

-
Οι Υπηρεσίες συντάσσουν τις προτάσεις τους, οι οποίες υποβάλλονται δια της ιεραρχίας.

-
Μετά από επεξεργασία των προτάσεων, οι Γενικές Διευθύνσεις του ΥΠ.ΠΟ. συντάσσουν σχέδιο του Επιχειρησιακού Προγράμματος κατά τομέα ευθύνης.

-
Το σχέδιο του Επιχειρησιακού Προγράμματος εισάγεται αντιστοίχως στο Κεντρικό Αρχαιολογικό Συμβούλιο ή στο Κεντρικό Συμβούλιο Νεωτέρων Μνημείων, τα οποία γνωμοδοτούν.

-
Μετά τη γνωμοδότηση των Συμβουλίων εκδίδεται Υπουργική Απόφαση, με την οποία εγκρίνεται το ετήσιο Επιχειρησιακό Σχέδιο.

Β.1.2
Εκπόνηση Αρχαιολογικών Μελετών
Σύμφωνα με τα άρθρα 2, 3 και 4 του Π.Δ. 99/1992 στις περιπτώσεις αρχαιολογικών έργων, η εκπόνηση μελέτης γίνεται είτε από προσωπικό του ΥΠ.ΠΟ. είτε με ανάθεση σε ιδιώτες που έχουν τα απαραίτητα προσόντα. Οι προδιαγραφές των μελετών ωρίμανσης αρχαιολογικών έργων οι οποίες εκπονούνται δια της Υπηρεσίας από τις Εφορείες Αρχαιοτήτων περιλαμβάνονται στο Παράρτημα Α του παρόντος Οδηγού Διαχείρισης. Σημειώνεται ότι ισχύουν σε κάθε περίπτωση οι προδιαγραφές που έχουν θεσμοθετηθεί με τις Διεθνείς Συμβάσεις, ή είναι συμβατές με τις Διεθνείς Χάρτες και Συστάσεις για την Πολιτιστική Κληρονομιά
. 
Οι μελέτες αρχαιολογικών έργων είναι εξειδικευμένες μελέτες και η διαδικασία εκπόνησής τους τις διαφοροποιεί από τις συνήθεις τεχνικές μελέτες κτηριακών ή άλλων δομικών έργων. Ειδικότερα, οι μελέτες για τα αρχαιολογικά έργα είναι δυνατόν να ολοκληρώνονται παράλληλα με το εκτελούμενο έργο, χωρίς κατά κανόνα να αποτελούν ξεχωριστά υποέργα. Αυτό συχνά γίνεται καθώς για τη διερεύνηση όλων των δεδομένων ενός μνημείου ή αρχαιολογικού χώρου, προαπαιτείται η έναρξη ορισμένων εργασιών (π.χ. αποχωματώσεις, διερευνητικές τομές, καθαιρέσεις επιχρισμάτων, κλπ) και ερευνών (π.χ. γεωμαγνητικές διασκοπήσεις, αναλύσεις κονιαμάτων, κλπ) οι οποίες παρέχουν τα απαραίτητα στοιχεία για να εκπονηθούν οι μελέτες. 
Σημειώνεται επίσης ότι οι αρχαιολογικές αυτεπιστασίες, εκτός του ότι είναι εξ αντικειμένου δυσχερούς προμετρήσεως, έχουν το διττό χαρακτήρα του τεχνικού έργου και ταυτόχρονα της επιστημονικής έρευνας. Συνεπώς, είναι συχνά επιβεβλημένο εκ των πραγμάτων, η έναρξη ορισμένων εργασιών να καλύπτεται από μια προκαταρκτική έκθεση και οι μελέτες του έργου (τεκμηρίωση - προτάσεις) να ολοκληρώνονται και να εγκρίνονται παράλληλα με τις εργασίες. Τέλος, σημειώνεται ότι πολύ συχνά είναι απαραίτητο να ξεκινήσουν οι εργασίες πριν από την ολοκλήρωση των μελετών, με τη μορφή κατεπειγουσών επεμβάσεων, διότι τα μνημεία δεν μπορούν να παραμένουν εκτεθειμένα σε κινδύνους, χωρίς τη λήψη άμεσων - προσωρινών μέτρων προστασίας τους. 

Οι εγκρίσεις των μελετών γίνονται σύμφωνα με το Π.Δ. 99/1992, άρθρο 5, και περιλαμβάνονται στον φάκελο του έργου. Οι μελέτες ελέγχονται:

-
ως προς τις εργασίες και τις τεχνικές που προτείνουν, ώστε τα μνημεία να μη διατρέξουν κίνδυνο βλάβης,

-
ως προς το τελικό αποτέλεσμα που προτείνουν, ώστε να είναι βέβαιο ότι η υπάρχουσα αρχαιολογική τεκμηρίωση το υποστηρίζει επαρκώς, και δεν υπάρχει ο κίνδυνος αυθαίρετων επεμβάσεων, που θα αλλοίωναν την ιστορικότητα του μνημείου και τη δυνατότητα ανάγνωσης της μνήμης και των άυλων αξιών που αυτό φέρει.

Για την έγκριση των αρχαιολογικών μελετών, κατά κανόνα ακολουθείται η ακόλουθη διαδικασία (Ν. 3028/2002, άρθρα 49 και 50):

-
Για τις αρχικές, γενικές μελέτες γνωμοδοτεί το αρμόδιο Κεντρικό Συμβούλιο (Κεντρικό Αρχαιολογικό Συμβούλιο, Κεντρικό Συμβούλιο Νεωτέρων Μνημείων, Συμβούλιο Μουσείων, κατά περίπτωση) ή το αρμόδιο Τοπικό Συμβούλιο Μνημείων.

-
Για επιμέρους εξειδικεύσεις των μελετών είναι δυνατόν να γνωμοδοτεί το αρμόδιο Τοπικό Συμβούλιο Μνημείων.

-
Πολύ μικρής έκτασης μεταβολές είναι δυνατόν να εγκρίνονται από τον Έφορο Αρχαιοτήτων.

Σημειώνεται ότι επείγουσες εργασίες συντήρησης, στερέωσης και προστασίας ετοιμόρροπων μνημείων εκτελούνται από την Υπηρεσία χωρίς να απαιτείται έγκριση μελέτης (Ν. 3028/2002, άρθρο 40 §2 και άρθρο 41 § 3).

Β.1.3
Εγκρίσεις - Αδειοδοτήσεις άλλων Υπηρεσιών
Ο Ν. 3010/2002 ορίζει τις υποχρεώσεις του φορέα υλοποίησης έργου σε σχέση με την περιβαλλοντική Νομοθεσία. Κατά κανόνα, τα αρχαιολογικά έργα δεν προκαλούν καταστάσεις επιβαρυντικές για το περιβάλλον και δεν απαιτείται για αυτά εκπόνηση μελέτης περιβαλλοντικών επιπτώσεων. Στις περιπτώσεις αυτές εκδίδεται από την αρμόδια Αρχή (Διεύθυνση Περιβάλλοντος της Περιφέρειας ή της Νομαρχίας) μετά από αίτηση της Εφορείας Αρχαιοτήτων, έγγραφη βεβαίωση ότι δεν απαιτείται περιβαλλοντική αδειοδότηση. Εάν τεθούν συγκεκριμένοι περιβαλλοντικοί όροι, η Εφορεία Αρχαιοτήτων είναι υποχρεωμένη να τους τηρήσει, ενδεχομένως με κατάλληλη τροποποίηση του Προγράμματος του έργου.
Για τις εργασίες που εκτελούνται σε ακίνητα μνημεία (συντήρηση, στερέωση, αποκατάσταση, αναστήλωση, κατάχωση, τοποθέτηση προστατευτικών στεγών, διαμόρφωση περιβάλλοντος χώρου, εργασίες που αποβλέπουν σε απόδοση σε χρήση ή σε φιλοξενία χρήσεων, εργασίες που αποσκοπούν στη διατήρηση της υλικής υπόστασης και της αυθεντικότητας των μνημείων, την ανάδειξη και εν γένει την προστασία τους, εργασίες προστασίας ετοιμόρροπων μνημείων και εργασίες μεταφοράς μνημείου -απόσπασης τμημάτων του) δεν απαιτείται οικοδομική άδεια, εφόσον αυτές εκτελούνται από την Υπηρεσία δι’ αυτεπιστασίας (Ν. 3028/2002, άρθρο 40 § 2).

Ειδικά για τις εκτός οικισμών περιοχές στις οποίες απαγορεύεται παντελώς η δόμηση (Ζώνη Προστασίας Α΄) επιτρέπεται η κατασκευή κτισμάτων ή προσθηκών σε υπάρχοντα κτήρια που είναι αναγκαία για την ανάδειξη των μνημείων ή των αρχαιολογικών χώρων ή των ιστορικών τόπων, καθώς και για την εξυπηρέτηση της χρήσης τους, μετά από αιτιολογημένη απόφαση του Υπουργού Πολιτισμού, ύστερα από γνώμη Συμβουλίου. Με την απόφαση αυτή καθορίζεται και η θέση του κτίσματος στην περιοχή ή το μέρος του κτηρίου στο οποίο γίνεται η προσθήκη (Ν. 3028/2002, άρθρο 13 §2). Στις περιπτώσεις που κατασκευάζονται μόνιμα κτήρια (φυλάκια, αποθήκες, WC, μόνιμα στέγαστρα μεγάλου μεγέθους κλπ.) απαιτείται, μετά την έκδοση της Υπουργικής Απόφασης, και η έκδοση οικοδομικής άδειας. 
Σημειώνεται ότι στις περιπτώσεις κατά τις οποίες ακίνητα ή εκτάσεις έχουν χαρακτηριστεί πολλαπλώς, υπερισχύουν οι διατάξεις του αρχαιολογικού νόμου (Ν. 3028/2002, άρθρο 73 §12) εφόσον πρόκειται για μνημεία, αρχαιολογικούς χώρους ή ιστορικούς τόπους.

Β.1.4
Κυριότητα γης 

Κατά τη φάση του προγραμματισμού του αρχαιολογικού έργου πρέπει να εξετάζεται η κυριότητα της γης στην περιοχή επέμβασης. Υπάρχουν τα εξής ενδεχόμενα:

-
Η κυριότητα της γης να έχει περιέλθει ήδη στο Δημόσιο, οπότε δεν χρειάζεται άλλη ενέργεια.

-
Η κυριότητα της γης να μην έχει περιέλθει στο Δημόσιο, αλλά να ανήκει σε ΟΤΑ, άλλα ΝΠΔΔ ή εκκλησιαστικά νομικά πρόσωπα, οπότε το Δημόσιο δεν υποχρεούται σε απαλλοτρίωση (Ν. 3028/2002 άρθρο 18 § 3).
-
Η γη να ανήκει σε ιδιώτες, οπότε απαιτείται απαλλοτρίωση, απευθείας εξαγορά ή ανταλλαγή (Ν. 3028/2002, άρθρο 18 § 1, 2, 7 και 8 και άρθρο 45 § 15)
.

Εάν η απαλλοτρίωση απαιτείται για τμήμα μόνον της περιοχής επέμβασης, τότε το έργο μπορεί να ξεκινήσει στην υπόλοιπη περιοχή, παράλληλα με τις διαδικασίες απαλλοτρίωσης (ή απευθείας εξαγοράς). Στην περίπτωση αυτή θα πρέπει να καταρτιστεί χρονοδιάγραμμα των διαδικασιών απαλλοτρίωσης, λαμβανομένων υπ’ όψιν και των πιθανών δικαστικών εμπλοκών (π.χ. αναβολές, εφέσεις, κλπ). Το χρονοδιάγραμμα των απαλλοτριώσεων θα πρέπει να συσχετιστεί άμεσα με το χρονοδιάγραμμα του έργου. Προκειμένου να μην καθυστερήσει η εκτέλεση του έργου συνιστάται να κινούνται, παράλληλα με τις διαδικασίες απαλλοτρίωσης, οι διαδικασίες στέρησης χρήσης του ακινήτου (Ν. 3028/2002, άρθρο 19).

Β.1.5
Το Πρόγραμμα του Αρχαιολογικού Έργου

Το Πρόγραμμα του Αρχαιολογικού Έργου αποτελεί το βασικό προγραμματικό κείμενο που περιγράφει και δεσμεύει όλους τους παράγοντες του Έργου. Περιλαμβάνει κατ’ ελάχιστο τις ακόλουθες ενότητες:

-
Σκοπιμότητα του έργου.
-
Περιγραφή και ανάλυση του φυσικού αντικειμένου.
-
Χρονοδιάγραμμα.
-
Προϋπολογισμός.
Οι παραπάνω απαιτήσεις εν γένει καλύπτονται από τη σύνταξη του Τεχνικού Δελτίου του Έργου.

Η σκοπιμότητα του έργου περιγράφει τους στόχους του έργου, τις ανάγκες που το έργο καλείται να καλύψει, προσδιορίζει τελικά τον κύριο χαρακτήρα του έργου, όπως είναι:

-
άρση ετοιμορροπίας, 
-
αποκατάσταση φθορών στα μνημεία,

-
λήψη μόνιμων μέτρων προστασίας,

-
μερική / παραδειγματική αναστήλωση τμήματος του μνημείου - ανάδειξη της τρίτης διάστασης,

-
εκτεταμένη αναστήλωση του μνημείου,

-
απόδοση του μνημείου ή του χώρου σε σύγχρονη χρήση,

-
εξασφάλιση προσπελασιμότητας – επισκεψιμότητας σε μνημεία ή αρχαιολογικούς χώρους που μέχρι σήμερα ήταν κλειστοί για το ευρύ κοινό,

-
αύξηση της επισκεψιμότητας ήδη επισκέψιμων μνημείων ή χώρων.

Για τα έργα που αφορούν εκθέσεις και επανεκθέσεις μουσείων περιλαμβάνονται στοιχεία, όπως:

1.
Στόχοι και χαρακτήρας του Μουσείου.

2.
Οι βασικές εκθεσιακές αρχές που διέπουν την έκθεση.

3.
Συνοπτική περιγραφή και δυνατότητες αξιοποίησης της υφιστάμενης αρχαιολογικής συλλογής.

4.
Εκτίμηση για το εν δυνάμει κοινό (επισκέπτες) του Μουσείου.

Όπου είναι δυνατόν, η σκοπιμότητα του έργου εκφράζεται και με ποσοτικά στοιχεία (δείκτες αποτελέσματος).
Η περιγραφή του φυσικού αντικειμένου πρέπει να παραπέμπει και στις τυχόν υπάρχουσες μελέτες, που περιλαμβάνονται στην αναλυτική τεκμηρίωση. Ακόμα και όταν δεν έχουν εκπονηθεί όλες οι αναγκαίες μελέτες (που αποτελούν συχνά μέρος της αυτεπιστασίας) πρέπει:

-
να οριοθετείται με σαφήνεια η περιοχή επέμβασης,
-
να περιγράφεται ποιοτικά το αντικείμενο του έργου με τη μορφή κειμένου,
-
να προσδιορίζεται ποσοτικά το παραπάνω αντικείμενο του έργου σε επί μέρους ομάδες εργασιών (διακριτά τμήματα φυσικού αντικειμένου
). 

Στην περίπτωση κατά την οποία το αρχαιολογικό έργο αναλύεται σε περισσότερα του ενός υποέργα, τα παραπάνω στοιχεία πρέπει να καταγράφονται ανά υποέργο.

Το χρονοδιάγραμμα του έργου μπορεί να προκύπτει από τις μελέτες που έχουν ήδη εκπονηθεί, από στοιχεία παρόμοιων έργων (παρόμοιες επεμβάσεις ανάλογης έκτασης συγγενούς αντικειμένου, κλπ), ή από συνδυασμό των παραπάνω. Πρέπει να δίνονται τα εξής στοιχεία:

-
συνολική διάρκεια του έργου

-
διάρκεια ανά διακριτό τμήμα

-
παραδοχές που έχουν χρησιμοποιηθεί για την κατάρτιση του χρονοδιαγράμματος (π.χ. εξασφάλιση κυριότητας γης, εγκρίσεις, ροή χρηματοδότησης, κλπ).

Στην περίπτωση κατά την οποία το αρχαιολογικό έργο αναλύεται σε περισσότερα του ενός υποέργα, τα παραπάνω στοιχεία πρέπει να καταγράφονται ανά υποέργο.

Η εκτίμηση του κόστους του έργου μπορεί να προκύπτει από τις μελέτες που έχουν ήδη εκπονηθεί, από στοιχεία παρόμοιων έργων (παρόμοιες επεμβάσεις ανάλογης έκτασης συγγενούς αντικειμένου, κλπ), από στοιχεία έρευνας αγοράς, ή από συνδυασμό των παραπάνω. Πρέπει να δίνονται τα εξής στοιχεία:

-
συνολικό κόστος του έργου

-
ανάλυση του κόστους ανά διακριτό τμήμα φυσικού αντικειμένου

-
ετήσια κατανομή του κόστους του έργου.

Στην περίπτωση κατά την οποία το αρχαιολογικό έργο αναλύεται σε περισσότερα του ενός υποέργα, τα παραπάνω στοιχεία πρέπει να καταγράφονται ανά υποέργο.

Τα ποσοτικά στοιχεία που αναφέρονται στο φυσικό αντικείμενο, τον προϋπολογισμό και το χρονοδιάγραμμα αποτυπώνονται σε ενιαίο πίνακα, σύμφωνα με το υπόδειγμα που ακολουθεί.
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Β.1.6
Υποβολή αιτήματος ένταξης σε Επιχειρησιακό Πρόγραμμα

Για να ενταχθεί ένα έργο σε Επιχειρησιακό Πρόγραμμα υποβάλλονται στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή:

-
Αίτηση.
-
Τεχνικό Δελτίο, το οποίο αποτελεί και το Πρόγραμμα του Έργου.
-
Βεβαίωση μη παραγωγής εσόδων, στην περίπτωση που το έργο δεν παράγει έσοδα ή Χρηματοοικονομική ανάλυση ελέγχου σημαντικότητας καθαρών εσόδων, στην περίπτωση που το έργο παράγει έσοδα
.
-
Άλλα συνοδευτικά έγγραφα, σύμφωνα με τους όρους της πρόσκλησης, ή εάν ζητηθούν κατά τη διαδικασία της αξιολόγησης.

Το έργο εντάσσεται σε Επιχειρησιακό Πρόγραμμα με την έκδοση σχετικής απόφασης ένταξης, στην οποία περιγράφονται οι όροι εκτέλεσης του έργου και οι υποχρεώσεις του φορέα υλοποίησης. 

Με την έκδοση της απόφασης ένταξης ολοκληρώνεται η φάση του Προγραμματισμού του έργου και αρχίζει η φάση εκκίνησης. Σημειώνεται ότι κάθε φορά που μεταβάλλονται ουσιώδη στοιχεία του έργου, και ιδιαίτερα στοιχεία που αφορούν το φυσικό αντικείμενο, το χρονοδιάγραμμα ή τον προϋπολογισμό του, επικαιροποιείται ο προγραμματισμός του, με αποτέλεσμα να απαιτείται:

-
Υποβολή τροποποιημένου Τεχνικού Δελτίου.
-
Υποβολή νέας χρηματοοικονομικής ανάλυσης (εφόσον μεταβάλλεται ο προϋπολογισμός του έργου).

Ο αναπρογραμματισμός του έργου ελέγχεται από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή και εγκρίνεται με την έκδοση τροποποιητικής Απόφασης Ένταξης
.
Β.2
ΕΚΚΙΝΗΣΗ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

Β.2.1
Απόφαση Έγκρισης Αυτεπιστασίας 

Με την Απόφαση Έγκρισης Αυτεπιστασίας η αρμόδια Εφορεία Αρχαιοτήτων εντέλλεται από τον Υπουργό Πολιτισμού να προχωρήσει στην εκτέλεση του αρχαιολογικού έργου σύμφωνα με το Πρόγραμμα του Έργου που έχει καταρτίσει. Συνεπώς, η Απόφαση Έγκρισης Αυτεπιστασίας ισοδυναμεί με την ανάληψη συμβατικής υποχρέωσης για τον τρόπο εκτέλεσης του έργου, το φυσικό του αντικείμενο, το χρόνο έναρξης και λήξης, και τον προϋπολογισμό του. 
Η Απόφαση εκδίδεται από την αρμόδια κεντρική Διεύθυνση του Υπουργείου, δηλαδή από τη ΔΙΠΚΑ για τα έργα των Εφορειών Κλασικών και Προϊστορικών Αρχαιοτήτων ή από τη ΔΒΜΜ για τα έργα των Εφορειών Βυζαντινών Αρχαιοτήτων, ή από τη Διεύθυνση Μουσείων (για τα υποέργα εκθέσεων - επανεκθέσεων) μετά από αίτηση της Εφορείας.
Πριν την έκδοση της Απόφασης, ή πριν από οποιαδήποτε τροποποίησή της, απαιτείται προέγκριση από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή. 
Στην περίπτωση κατά την οποία το αρχαιολογικό έργο αναλύεται σε περισσότερα του ενός υποέργα, εκδίδεται Απόφαση Αυτεπιστασίας για κάθε υποέργο.

Ακολουθεί Υπόδειγμα Απόφασης Αυτεπιστασίας.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ




Αθήνα,
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ




Αριθ. Πρωτ.:
ΓΕΝΙΚΗ Δ/ΝΣΗ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΗΣ
ΚΛΗΡΟΝΟΜΙΑΣ

Δ/ΝΣΗ ....... 






ΚΟΙΝ:
ΤΜΗΜΑ ...... 






α)
Γραφείο Υπουργού

Ταχ. Διεύθυνση :





β)
Γραφείο Γεν. Γραμ.
Πληροφορίες: 






γ)
Διαχειριστική Αρχή ......
Τηλ/νο: 







δ)
Γεν. Δ/νση ...................

Fax:







ε)
Διεύθυνση .......
  







στ) 
....... ΕΠΚΑ ή ..... ΕΒΑ 

 








(κατά περίπτωση)

ΘΕΜΑ: Έγκριση εκτέλεσης εργασιών έργου απολογιστικά και με αυτεπιστασία

ΑΠΟΦΑΣΗ

Έχοντας υπ’ όψιν:

1. Τις διατάξεις:

α)
του Π.Δ. 63/2005 (ΦΕΚ 98/Α/22.4.05) «Κωδικοποίηση της Νομοθεσίας για την Κυβέρνηση και τα Κυβερνητικά όργανα),

β)
του Π.Δ. 191/2003 (ΦΕΚ/Α/13.6.2003) «Οργανισμός Υπουργείου Πολιτισμού»

γ)
του Ν. 3028/2002 (ΦΕΚ/Α/28.6.2002) «Για την προστασία των Αρχαιοτήτων και εν γένει της Πολιτιστικής Κληρονομιάς»
δ)
του Ν. 1958/1991 «Τμήματα αμειβόμενων αθλητών κλπ», άρθρο 81 (Τρόπος εκτέλεσης αρχαιολογικών έργων), με το οποίο διαφοροποιούνται η συμπληρώνονται οι διατάξεις των Ν. 1418/84, 716/77, του ΠΔ 609/85, κλπ, που ρυθμίζουν θέματα σχετικά με την μελέτη και την εκτέλεση αρχαιολογικών εν γένει έργων,

ε)
του Π.Δ. 99/1992 «Μελέτη και εκτέλεση αρχαιολογικών εν γένει έργων», όπως ισχύει.
στ)
του Π.Δ. 263/87 «Όργανα που αποφασίζουν ή γνωμοδοτούν και ειδικές ρυθμίσεις σε θέματα έργων που εκτελούνται από το ΥΠ.ΠΟ., όπως τροποποιημένο και συμπληρωμένο ισχύει σήμερα

2.
Τις ............................... αποφάσεις έγκρισης μελέτης (εφόσον υπάρχουν).
3.
Την ...................... απόφαση ένταξης ........... (εφόσον υπάρχει).

Α Π Ο Φ Α Σ Ι Ζ Ο Υ Μ Ε

1.
Εγκρίνουμε την εκτέλεση του υποέργου « ......» του έργου «......» απολογιστικά και με αυτεπιστασία από την ......... (Υπηρεσία).

2.
Το υποέργο που θα εκτελεστεί αφορά στα εξής:


......................

3.
Όπου υπάρξει ανάγκη τροποποιήσεως ή συμπληρώσεως των ανωτέρω εργασιών, να υποβληθούν προς έγκριση οι αντίστοιχες μελέτες.

4.
Για την εκτέλεση των παραπάνω εργασιών, την προμήθεια των αναγκαίων υλικών και κάθε άλλη ενέργεια, στο πλαίσιο της αυτεπιστασίας μέχρις ολοκληρώσεως του έργου, εγκρίνεται συνολική δαπάνη ποσού ................. € από τον κωδικό αριθμό .... του Προγράμματος Δημοσίων Επενδύσεων (εφόσον έχει οριστεί).
5.
Η εκτέλεση του υποέργου έχει έναρξη την ............. και λήξη την ............

6.
Με την περαίωση των εργασιών να εκδοθεί σχετική βεβαίωση περαίωσης και η προβλεπόμενη από το άρθρο 9 παρ. 5 του Π.Δ. 99/1992 έκθεση απολογισμού του έργου. Τα στοιχεία αυτά να κοινοποιηθούν και στην Αρμόδια Διαχειριστική Αρχή.

Ο Υπουργός Πολιτισμού

Εσωτ. Διανομή:

…………………

…………………

Β.2.2
Οργάνωση της δομής διαχείρισης του Έργου 

.1
Γενικά

Μετά την έκδοση της Απόφασης Αυτεπιστασίας, ο Προϊστάμενος της Εφορείας Αρχαιοτήτων συγκροτεί την οργανωτική δομή του έργου, σύμφωνα με όσα αναφέρονται στο κεφάλαιο Α.3 ανωτέρω, και συγκεκριμένα ορίζει:
-
τους επιβλέποντες του έργου (ανά υποέργο),
-
τον τεχνικό ασφαλείας του έργου,
-
τον υπόλογο του έργου,
-
την επιτροπή παραλαβής εργασιών και υλικών.

.2
Ορισμός επιβλεπόντων
Η νομοθεσία περί δημοσίων έργων ορίζει τις αρμοδιότητες του φορέα κατασκευής του έργου ως εξής:

1.
Η παρακολούθηση, ο έλεγχος και η διοίκηση των έργων ανήκει στην αρμόδια τεχνική υπηρεσία του φορέα κατασκευής του έργου (διευθύνουσα υπηρεσία ή επιβλέπουσα υπηρεσία) η οποία ενεργεί ό,τι απαιτείται για την καλή και έγκαιρη εκτέλεση των έργων και ορίζει τους τεχνικούς υπαλλήλους που θα απασχοληθούν ειδικότερα με την επίβλεψη, προσδιορίζει τα καθήκοντά τους όταν είναι περισσότεροι από έναν και γενικά προβαίνει σε κάθε νόμιμη ενέργεια.
...
Σε περιπτώσεις ειδικών εργασιών ως τεχνική υπηρεσία θεωρείται η σχετική εξειδικευμένη υπηρεσία του φορέα ...

3.
Στην περίπτωση κατασκευής έργου με αυτεπιστασία η επίβλεψη οργανώνει και διευθύνει τα μέσα που έχει στη διάθεσή της κατά τον οικονομοτεχνικά προσφορότερο τρόπο για να επιτύχει την κατασκευή του έργου σύμφωνα με τις προδιαγραφές και τους κανόνες της τέχνης ώστε να ανταποκρίνεται στον προορισμό του.

Ν. 1418/84 άρθρο 6 § 1 και 3

Ο ορισμός του ρόλου των επιβλεπόντων προσδιορίζεται με σαφήνεια στο Π.Δ. 609/85, που αναφέρεται γενικά στην εκτέλεση δημοσίων έργων με οποιαδήποτε μέθοδο:
1.
... Οι επιβλέποντες αποτελούν τους άμεσους βοηθούς του προϊσταμένου της Διευθύνουσας Υπηρεσίας στην άσκηση των καθηκόντων της που σχετίζονται με το έργο .... Στα καθήκοντα των επιβλεπόντων περιλαμβάνονται η παρακολούθηση και ο έλεγχος της ποιότητας και ποσότητας των εργασιών και γενικά η τήρηση των όρων της σύμβασης .... Οι βοηθοί των επιβλεπόντων ασκούν τα καθήκοντα που τους ανατίθενται και έχουν ανάλογες ευθύνες ... 

2.
... Δεν αποκλείεται η άσκηση της επίβλεψης από τον προϊστάμενο της Διευθύνουσας Υπηρεσίας.

Π.Δ. 609/85 άρθρο 28 § 1

Για τα αρχαιολογικά έργα, αντίστοιχα, το Π.Δ. 99/1992 αναφέρει:


Η αρμόδια υπηρεσία που εκτελεί το έργο ορίζει τους επιβλέποντες υπαλλήλους, ειδικοτήτων αναλόγων με το είδος του εκτελούμενου έργου.

Π.Δ. 99/1992 άρθρο 9

Επίσης, για τα αρχαιολογικά έργα, το άρθρο 10 του Π.Δ. 99/1992 ορίζει ότι το προσωπικό επίβλεψης του έργου μπορεί να ανήκει σε οποιαδήποτε από τις κατηγορίες προσωπικού που διατίθεται ή προσλαμβάνεται για το έργο (μόνιμοι, επί συμβάσει, ωρομίσθιοι). Ακόμη, στο άρθρο 7 προβλέπεται η δυνατότητα να ορίζονται ως επιβλέποντες και υπάλληλοι των συναρμοδίων υπηρεσιών.

Σημειώνεται ότι η γενικότερη Νομοθεσία περί Δημοσίων Έργων δεν αποκλείει την άσκηση επίβλεψης από ιδιώτες που δεν έχουν μόνιμη υπαλληλική σχέση. Οι συγκεκριμένοι επιβλέποντες υπέχουν τις ευθύνες δημοσίου υπαλλήλου, και επιπρόσθετα για έργα του ΥΠ.ΠΟ., πρέπει να έχει προηγηθεί σχετική έγκριση του Κ.Α.Σ. (Π.Δ. 263/87).

Ο ρόλος της επίβλεψης είναι πολύ σημαντικός για την οργάνωση και τον προγραμματισμό του έργου της αυτεπιστασίας, την παρακολούθηση της προόδου του, την έγκαιρη επισήμανση και πρόταση επίλυσης των τυχόν προβλημάτων που προκύπτουν και την τήρηση του χρονοδιαγράμματος και του προϋπολογισμού του. Επίσης, η επίβλεψη φροντίζει για την καθημερινή τήρηση του ημερολογίου του έργου, τη σύνταξη τρίμηνων εκθέσεων για την πορεία του έργου, την υποβολή έκθεσης περαίωσης των εργασιών και τη σύνταξη της έκθεσης απολογισμού του έργου. Μετά από τις αναγκαίες εισηγήσεις της επίβλεψης, ο Προϊστάμενος της Υπηρεσίας λαμβάνει τις αποφάσεις για τις αναγκαίες ενέργειες (προμήθειες, προσλήψεις, αναθέσεις σε τρίτους κλπ.) στο πλαίσιο των όσων αναλυτικά περιγράφονται στα άρθρα 9, 10, 11, 12 και 13 του Π.Δ. 99/1992.

Ακολουθεί Υπόδειγμα Απόφασης Ορισμού Επιβλεπόντων.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΟΡΙΣΜΟΥ ΕΠΙΒΛΕΠΟΝΤΩΝ
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΓΕΝΙΚΗ Δ/ΝΣΗ ....................

....... ΕΠΚΑ ή ΕΒΑ ή ......

ΘΕΜΑ: Ορισμός Επιβλεπόντων Έργου (ή υποέργου): «.......................................» 

ΑΠΟΦΑΣΗ

Έχοντας υπ’ όψιν:

α)
Το Π.Δ. 99/1992 άρθρο 9

β)
Το Π.Δ. 191/2003 (ΦΕΚ/Α/13.6.2003) «Οργανισμός Υπουργείου Πολιτισμού»

γ)
Το Π.Δ. 263/87

δ)
Το έργο (ή υποέργο) «.....................» που έχει ενταχθεί στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα .......

ε)
Την υπουργική απόφαση αριθμ. .......................για την έγκριση εκτέλεσης των εργασιών αυτεπιστασίας στο πλαίσιο του ανωτέρω έργου.

ΑΠΟΦΑΣΙΖΟΥΜΕ

1.
Ορίζουμε επιβλέποντα (ή ομάδα επίβλεψης) των εργασιών του έργου (ή υποέργου): «..................................» που εκτελείται με αυτεπιστασία από την ............ Εφορεία, στο πλαίσιο του ..... Κ.Π.Σ., τον – την (ή τους):


α) ............, β) ..........., γ) ...........


(Σε περίπτωση που ορίζονται περισσότεροι του ενός επιβλέποντες, θα οριστεί ο επικεφαλής της ομάδας - υπεύθυνος υποέργου - και θα προσδιοριστούν τα επιμέρους καθήκοντα του κάθε μέλους).

2.
Η καθημερινή τήρηση του ημερολογίου του έργου ανατίθεται στην – στον ..... 

3.
Ο (οι) ανωτέρω επιβλέπων (-ντες) στο πλαίσιο των καθηκόντων επίβλεψης και οργάνωσης των εργασιών του έργου, θα πρέπει επίσης να συντάσσει (-ουν) και να υποβάλλει (-ουν) τρίμηνες απολογιστικές εκθέσεις και τελική έκθεση απολογισμού. 

Η Προϊσταμένη - Ο Προϊστάμενος

.3
Ορισμός υπολόγου

Ο υπόλογος του έργου ορίζεται από τη Διεύθυνση Οικονομικών Υποθέσεων του ΥΠ.ΠΟ., εκ των μονίμων υπαλλήλων της Εφορείας Αρχαιοτήτων, μετά από αίτημα του Προϊσταμένου της Εφορείας. Ο ορισμός του υπολόγου γίνεται μετά την ένταξη του έργου στο Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων, και την πρώτη ενημέρωση της Εφορείας Αρχαιοτήτων σχετικά με την κατανομή πίστωσης για το έργο. Ο υπόλογος του έργου είναι υπεύθυνος για την εν γένει οικονομική διαχείριση του έργου και οφείλει να συνεργάζεται με τους επιβλέποντες του έργου.

.4
Ορισμός υπεύθυνου Ασφαλείας

Ο Προϊστάμενος της Εφορείας ορίζει τον Τεχνικό Ασφαλείας, σύμφωνα με όσα ορίζονται στον «Οδηγό Ασφάλειας και Υγείας Αρχαιολογικών Έργων που εκτελούνται δι’ αυτεπιστασίας» (βλ. Παράρτημα Β).
.5
Άλλες ενέργειες 

Κατά την εκκίνηση του έργου πραγματοποιούνται απαραιτήτως οι ακόλουθες ενέργειες:

-
Τοποθετείται στο εργοτάξιο ενημερωτική πινακίδα, σύμφωνα με τις προδιαγραφές που ορίζει η αρμόδια Διαχειριστική Αρχή.

-
Εξασφαλίζεται η περιβαλλοντική αδειοδότηση του έργου στο σύνολό του, ή τουλάχιστον σε τμήμα αυτού.

-
Δημιουργούνται οι απαραίτητες υποδομές στο εργοτάξιο (σύνδεση με δίκτυα ΟΚΩ, χώροι φύλαξης υλικών και ευρημάτων, χώροι υγιεινής κλπ) με τη μίσθωση ή την κατασκευή οικίσκων.

-
Γίνονται οι προμήθειες υλικών και εξοπλισμού ασφάλειας και υγείας του προσωπικού (φαρμακείο, μέσα ατομικής προστασίας, κλπ). 

Β.2.3
Έλεγχος διαδικασίας εκκίνησης του έργου 

Για τον καλύτερο έλεγχο της διαδικασίας εκκίνησης του έργου ενημερώνεται ο κατάλογος (check-list) που ακολουθεί
.

	ΕΝΕΡΓΕΙΑ
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΚΑΙ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΑΠΟΦΑΣΗΣ

	ΕΓΚΡΙΣΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ 
	

	ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ ΜΕΛΕΤΩΝ
	

	ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΙΚΗ ΑΔΕΙΟΔΟΤΗΣΗ
	

	ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΗ ΑΔΕΙΑ
	

	ΚΥΡΙΟΤΗΤΑ ΓΗΣ
	

	ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΣΗΣ ΓΙΑ ΕΝΤΑΞΗ ΣΕ Ε.Π.
	

	ΑΠΟΦΑΣΗ ΕΝΤΑΞΗΣ
	

	ΑΠΟΦΑΣΗ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
	

	ΟΡΙΣΜΟΣ ΕΠΙΒΛΕΠΟΝΤΩΝ
	

	ΟΡΙΣΜΟΣ ΥΠΟΛΟΓΟΥ
	

	ΟΡΙΣΜΟΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ
	

	ΟΡΙΣΜΟΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΚΑΙ ΥΛΙΚΩΝ
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	ΕΝΕΡΓΕΙΑ
	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΓΓΡΑΦΗΣ 

ΣΤΟ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΡΓΟΥ

	ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΗ ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΗΣ ΠΙΝΑΚΙΔΑΣ
	

	ΥΠΟΔΟΜΕΣ ΕΡΓΟΤΑΞΙΟΥ
	

	ΜΕΣΑ ΑΤΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Β.3
ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ
Β.3.1
Διαχείριση φυσικού αντικειμένου

.1
Προγραμματισμός τρόπου υλοποίησης φυσικού αντικειμένου

Στο πλαίσιο του προγραμματισμού του έργου προγραμματίζεται ποιες δραστηριότητες, μελέτες ή εργασίες, θα υλοποιηθούν από συνεργεία της Εφορείας και ποιες με ανάθεση σε τρίτο. Ακόμη, πρέπει να σημειωθεί σε ποιες από αυτές απαιτείται παράλληλα να γίνουν προμήθειες. Στο πλαίσιο αυτής της διαδικασίας, διαμορφώνεται ένας πίνακας σαν και αυτόν που ακολουθεί.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΤΡΟΠΟΥ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ

	ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ
	ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ
	ΑΝΑΘΕΣΗ 

ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΣΕ ΤΡΙΤΟΥΣ
	ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ 

ΥΛΙΚΩΝ
	ΣΥΝΟΛΟ

	Α. ΠΕΡΙΦΡΑΞΕΙΣ
	
	
	
	

	Β. ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΠΕΔΙΟΥ
	
	
	
	

	Γ. ΥΠΟΔΟΜΕΣ & ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΚΟΙΝΟΥ
	
	
	
	

	Δ. ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ – ΑΝΑΔΕΙΞΗ ΜΝΗΜΕΙΩΝ
	
	
	
	

	Ε. ΕΡΕΥΝΑ – ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ – ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ
	
	
	
	

	ΣΤ. ΕΠΑΝΕΚΘΕΣΕΙΣ – ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΩΝ
	
	
	
	

	Ζ. ΛΟΙΠΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
	
	
	
	


Ο προγραμματισμός που αποτυπώνεται στον παραπάνω πίνακα είναι ενδεικτικός, με τη έννοια ότι οι συνθήκες τις αγοράς εργασίας κατά τη διάρκεια υλοποίησης του έργου μπορεί να επιβάλουν διαφοροποιήσεις στο αρχικό σχέδιο (π.χ. μια εργασία που είχε σχεδιαστεί να υλοποιηθεί με ωρομίσθιο προσωπικό να ανατεθεί τελικά σε τρίτο). Σε ό,τι αφορά το πρόγραμμα προσλήψεων προσωπικού, απαιτείται περαιτέρω επεξεργασία, ώστε να αποτυπωθούν οι απαιτούμενες ειδικότητες. Κρίσιμος παράγοντας εδώ είναι να αποφασιστεί κατά πόσο θα αξιοποιηθεί στο έργο μόνιμο προσωπικό του φορέα υλοποίησης ή και προσωπικό που θα προσληφθεί ειδικά για το έργο. Η επεξεργασία αυτή πρέπει να λάβει υπ’ όψιν της το χρονοδιάγραμμα του έργου, ώστε οι ανάγκες σε προσωπικό να κατανεμηθούν στο χρόνο. 

Από τα στοιχεία του παραπάνω πίνακα προκύπτουν:

-
το πρόγραμμα προσλήψεων προσωπικού,

-
το πρόγραμμα αναθέσεων εργασιών,

-
το πρόγραμμα προμηθειών του έργου.

Πέραν των ανωτέρω, ανά τρίμηνο (βλ. και στη συνέχεια στην ενότητα «τρίμηνες εκθέσεις»): 

α)
ελέγχεται η επιτυχία των στόχων που είχαν τεθεί για το προηγούμενο τρίμηνο,

β)
προγραμματίζεται η πρόοδος ανά διακριτό τμήμα φυσικού αντικειμένου για το επόμενο τρίμηνο,

γ)
διαμορφώνονται προτάσεις για την επιτάχυνση του έργου στην περίπτωση όπου διαπιστώνονται καθυστερήσεις.

.2
Παρακολούθηση φυσικού αντικειμένου

Η καθημερινή παρακολούθηση του έργου πραγματοποιείται από τους επιβλέποντες, οι οποίοι βρίσκονται  καθημερινά επιτόπου του έργου.  Η παρακολούθηση του έργου αποτυπώνεται στο ημερολόγιο του έργου, το οποίο συντάσσεται καθημερινά. Σε αυτό καταγράφονται κατ’ ελάχιστο:

-
το απασχολούμενο κατά ειδικότητα προσωπικό, 

-
τα μηχανήματα ή άλλα μέσα που χρησιμοποιούνται στο έργο,

-
τα υλικά που προσκομίστηκαν, 

-
οι εκτελούμενες εργασίες περιγραφικά και κατά θέση του έργου, 

-
κάθε άλλο στοιχείο που είναι αναγκαίο για την τεκμηρίωση. 

Όλα τα φύλλα του ημερολογίου του έργου υπογράφονται από τον επιβλέποντα που έχει οριστεί με την απόφαση ορισμού επιβλεπόντων, φυλάσσονται στον φάκελο του έργου και υποβάλλονται στον υπεύθυνο του έργου, ο οποίος τα θεωρεί, τουλάχιστον σε μηνιαία βάση. 

Σχετικά με τη συμπλήρωση του ημερολογίου συνιστώνται τα ακόλουθα:

-
Η συμπλήρωση των καιρικών συνθηκών πρέπει να συνδυάζεται με τις συνθήκες εκτέλεσης του έργου, ιδιαίτερα εάν οι ακραίες καιρικές συνθήκες (βροχή, παγετός, καύσωνας, κλπ) προκαλούν ανάσχεση στην εκτέλεση των εργασιών πεδίου. Στην περίπτωση αυτή πρέπει να αναγράφεται στο ημερολόγιο η πραγματοποιηθείσα απασχόληση του προσωπικού (π.χ. ταξινόμηση υλικού στις αποθήκες, κλπ).

-
Η αναφορά στις εκτελούμενες εργασίες μπορεί να γίνεται κατά παράγραφο ανά διακριτό τμήμα φυσικού αντικειμένου.

-
Η προσκόμιση των υλικών να τεκμηριώνεται με το δελτίο αποστολής, φωτοτυπία του οποίου επισυνάπτεται στο ημερολόγιο.

-
Οι οδηγίες της επίβλεψης επίσης καταγράφονται στο ημερολόγιο του έργου, στο οποίο επισυνάπτονται φωτοτυπίες των σχεδίων, σκαριφημάτων κλπ.

-
Στο ημερολόγιο του έργου καταγράφονται τα αιτήματα μεταβολής φυσικού αντικειμένου (βλ. ενότητα 4 στη συνέχεια).

-
Το μόνιμο προσωπικό ή το προσωπικό αορίστου χρόνου που απασχολείται στο έργο δεν αναγράφεται στον πίνακα εργαζομένων, αλλά αναφέρεται στις παρατηρήσεις του ημερολογίου.

-
Διευκρινίζεται ότι το ημερολόγιο έργου δεν ταυτίζεται με το αρχαιολογικό ημερολόγιο που τηρείται ως ημερολόγιο επιστημονικής - αρχαιολογικής τεκμηρίωσης, ή το ημερολόγιο συντήρησης, κλπ.

Ακολουθεί υπόδειγμα ημερήσιου φύλλου ημερολογίου αρχαιολογικού έργου.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΗΜΕΡΗΣΙΟΥ ΦΥΛΛΟΥ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟΥ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΡΓΟΥ

	ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ 
.... Εφορεία …

	ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΡΓΟΥ: 

«……………………………………………………………………………»
	α/α σελίδας:

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ: ……………………
	ΚΑΙΡΙΚΕΣ ΣΥΝΘΗΚΕΣ: ………………………………………

	ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΟΙ
	ΠΛΗΘΟΣ
	ΕΚΤΕΛΕΣΘΕΙΣΑ ΕΡΓΑΣΙΑ

	Εργάτες – ειδ. εργάτες
	
	

	Τεχνίτες – ειδ. τεχνίτες
	
	

	Εργοδηγοί - Σχεδιαστές
	
	

	Αρχαιολόγοι
	
	

	Μηχανικοί
	
	

	Συντηρητές
	
	

	Άλλοι:
	
	

	ΑΝΑΔΟΧΟΙ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 
	ΕΚΤΕΛΕΣΘΕΙΣΑ ΕΡΓΑΣΙΑ

	α) 


	

	β)


	

	ΛΟΙΠΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ

(υλικά που προσκομίσθηκαν μεταφορές, εξοπλισμός κλπ.)
	

	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ / ΟΔΗΓΙΕΣ / ΕΝΤΟΛΕΣ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

	

	Ο ΕΠΙΒΛΕΠΩΝ 

(υπογράφεται από τον επιβλέποντα που έχει οριστεί αρμόδιος για την τήρηση του ημερολογίου)

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 




Τυπική μέθοδος είναι η ποσοτική παρακολούθηση της προόδου του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου του έργου, σε συνδυασμό με τη μέτρηση της χρονικής προόδου κάθε δραστηριότητας. Οι ποσοτικές μετρήσεις της προόδου του φυσικού αντικειμένου βοηθούν στην εκτίμηση των αλλαγών που απαιτούνται. Ο προσδιορισμός της αιτίας που προκαλεί αποκλίσεις από τη βάση αναφοράς βοηθά ώστε να σχεδιαστούν οι κατάλληλες διορθωτικές ενέργειες. 

Για παράδειγμα, έστω ότι έχει σχεδιαστεί η διάστρωση ενός μονοπατιού μήκους L, με προϋπολογισμό Π, και ότι η διάρκεια της εργασίας έχει εκτιμηθεί ότι θα διαρκέσει χρονικό διάστημα Τ. Περιοδικά, κάθε μήνα ή κάθε τρίμηνο, πρέπει να γίνεται εκτίμηση της προόδου των τριών αυτών παραμέτρων. Έστω ότι μετά από χρόνο t έχουν πραγματοποιηθεί δαπάνες π και ότι έχει κατασκευαστεί τμήμα του μονοπατιού μήκους l. Οι τιμές αυτές (t, π, l) ανάγονται επί των προγραμματισμένων τιμών, συνήθως σε μορφή ποσοστών, όπως παρουσιάζεται στον πίνακα που ακολουθεί.

	ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΣ
	ΜΗΚΟΣ
	ΚΟΣΤΟΣ
	ΧΡΟΝΟΣ

	ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΕΝΗ ΤΙΜΗ
	L
	Π
	Τ

	ΠΡΑΓΜΑΤΟΠΟΙΗΘΕΙΣΑ ΤΙΜΗ
	l
	π
	t

	ΠΟΣΟΣΤΟ ΠΡΟΟΔΟΥ
	(l/L) x 100
	(π/Π) x 100
	(t/T) x 100


Οι συνδυασμοί τιμών που προκύπτουν για τα ποσοστά φυσικής, οικονομικής και χρονικής προόδου βοηθούν για την εξαγωγή χρήσιμων συμπερασμάτων και τη λήψη κατάλληλων διορθωτικών μέτρων. 

Ο υπεύθυνος του έργου, σε συνεργασία με τα μέλη της ομάδας επίβλεψης, πρέπει να παρακολουθήσει ταυτόχρονα τις ποσοτικές μετρήσεις όλων των επιμέρους εργασιών, όπως αυτές προκύπτουν από τη δομική ανάλυση εργασιών του έργου. Ένα τυπικό υπόδειγμα για την εκτέλεση αυτής της άσκησης παρουσιάζεται στη συνέχεια.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΟΣΟΤΙΚΗΣ ΜΕΤΡΗΣΗΣ ΤΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΡΓΟΥ

	ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ
	% ΠΡΟΟΔΟΣ
	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

- ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ

	
	ΦΥΣΙΚΟ 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
	ΚΟΣΤΟΣ
	ΧΡΟΝΟΣ
	

	Α. ΠΕΡΙΦΡΑΞΕΙΣ
	
	
	
	

	Β. ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΠΕΔΙΟΥ
	
	
	
	

	Γ. ΥΠΟΔΟΜΕΣ & ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΚΟΙΝΟΥ
	
	
	
	

	Δ. ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ – ΑΝΑΔΕΙΞΗ ΜΝΗΜΕΙΩΝ
	
	
	
	

	Ε. ΕΡΕΥΝΑ – ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ – ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ
	
	
	
	

	ΣΤ. ΕΠΑΝΕΚΘΕΣΕΙΣ – ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΩΝ
	
	
	
	

	Ζ. ΛΟΙΠΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
	
	
	
	


.3
Πιστοποίηση - παραλαβή τμημάτων του φυσικού αντικειμένου κατά την εκτέλεση του έργου

Η πιστοποίηση της εκτέλεσης των επιμέρους εργασιών καταγράφεται στο ημερολόγιο του έργου και στις ανά τρίμηνο εκθέσεις προόδου του έργου. Ειδικά για τις εργασίες που ανατίθενται σε τρίτους ή τις προμήθειες υλικών η πιστοποίηση της ολοκλήρωσης των συμβάσεων και η παραλαβή των εργασιών και υλικών διενεργείται από την επιτροπή παραλαβής εργασιών και υλικών που έχει συγκροτηθεί με απόφαση του Προϊστάμενου της Εφορείας, μετά από έκθεση των επιβλεπόντων.
.4
Μεταβολή φυσικού αντικειμένου

Κάθε έργο υφίσταται κατά τη διαδικασία υλοποίησής του μικρές ή μεγάλες μεταβολές. Οι συνήθεις αιτίες που μπορεί να οδηγήσουν στη μεταβολή του φυσικού αντικειμένου είναι αστάθμητοι παράγοντες που δεν ήταν γνωστοί ή σφάλματα κατά το σχεδιασμό του έργου, όπως:

-
Εξωτερικά γεγονότα (π.χ. αλλαγή ενός Κανονισμού ή ενός Προτύπου).

-
Αλλαγές προς όφελος του έργου (π.χ. εφαρμογή νέων τεχνικών που δεν ήταν διαθέσιμες κατά το σχεδιασμό του έργου).

-
Σφάλματα ή παραλείψεις κατά τον προσδιορισμό του τελικού παραδοτέου.

-
Σφάλματα ή παραλείψεις κατά τον προσδιορισμό του φυσικού αντικειμένου του έργου (π.χ. εσφαλμένη ή ελλιπής ανάλυση εργασιών).

-
Η εφαρμογή σχεδίου «έκτακτης ανάγκης», προκειμένου να αντιμετωπιστεί ένας κίνδυνος.

Ειδικότερα όμως, στα αρχαιολογικά έργα η μεταβολή του φυσικού αντικειμένου κατά τη διάρκεια υλοποίησής του αποτελεί συνηθισμένη και αναμενόμενη δραστηριότητα, καθώς στην πορεία ανασυντάσσεται η αρχαιολογική τεκμηρίωση και αξιολογούνται εκ νέου τα δεδομένα του έργου.

Οι μεταβολές του φυσικού αντικειμένου του έργου μπορούν να διαχωριστούν σε τρεις κύριες κατηγορίες:

α)
Στην πρώτη κατηγορία περιλαμβάνονται απλές, μικρού μεγέθους μεταβολές που δεν απαιτούν ανασύνταξη της μελέτης. Οι μεταβολές αυτές είναι απόλυτα συνήθεις, αντιμετωπίζονται κατά την εφαρμογή των μελετών επί του πεδίου, και την ευθύνη της απόφασης κατά κανόνα αναλαμβάνει η επίβλεψη, σε συνεννόηση με τον υπεύθυνο του έργου (π.χ. μικρή τροποποίηση της χάραξης μιας διαδρομής επισκεπτών λόγω υποκειμένων αρχαιοτήτων). Σε αυτή την περίπτωση οι μεταβολές καταγράφονται στο ημερολόγιο του έργου, το οποίο, όπως έχει παρουσιαστεί, θεωρείται από τον υπεύθυνο του έργου, και με τον τρόπο αυτό οι μεταβολές αυτές γίνονται και τυπικά αποδεκτές. 

β)
Στη δεύτερη κατηγορία ανήκουν οι μεσαίου μεγέθους μεταβολές, οι οποίες επιβάλλουν μερικό ανασχεδιασμό του αρχαιολογικού έργου. Η διαδικασία του μερικού ανασχεδιασμού του έργου πρέπει απαραίτητα να έχει ως αφετηρία την υποβολή Αιτήματος Μεταβολής από την επίβλεψη, και να ολοκληρώνεται με απόφαση του υπεύθυνου του έργου ή και, εφόσον απαιτείται, με την έκδοση:

-
τροποποιητικής απόφασης έγκρισης μελέτης, 

-
νέας Απόφασης Αυτεπιστασίας,

-
τροποποιητικής Απόφασης Ένταξης του Έργου στο Πρόγραμμα. 
Συχνά αυτές οι τροποποιήσεις τμημάτων του φυσικού αντικειμένου οδηγούν σε επανεκτίμηση των ποσοτήτων ανά διακριτό τμήμα εργασιών και ανακατανομή του προϋπολογισμού χωρίς συνολική αύξηση. Αυτή η τροποποίηση είναι αποδεκτή εφόσον συνοδεύεται από αιτιολογική έκθεση.
Ακολουθεί Υπόδειγμα αιτήματος μεταβολής φυσικού αντικειμένου.
ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ ΜΕΤΑΒΟΛΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ
	Έργο/Υποέργο:
Θέμα:
Συντάκτης: 

Αύξων Αριθμός Αιτήματος:
 




Ημερομηνία:

	Περιγραφή αιτούμενης τροποποίησης:



	Αιτιολόγηση της αιτούμενης τροποποίησης:



	Σχετική Αλληλογραφία:


	Σχετικά σχέδια, τεύχη ή άλλα στοιχεία της μελέτης που τροποποιούνται:


	Περιγραφή των επιπτώσεων που εκτιμώνται ότι θα επέλθουν από την προτεινόμενη τροποποίηση (ανά δραστηριότητα και για το σύνολο του έργου)
Α.
Εκτιμώμενη μεταβολή στο κόστος: 

Β.
Εκτιμώμενη μεταβολή στο χρονοδιάγραμμα: 

Γ.
Άλλες επιπτώσεις:

	Αιτιολόγηση των επιπτώσεων: 

	Υπογραφή:





γ)
Στην τρίτη κατηγορία περιλαμβάνονται μεγάλης κλίμακας αλλαγές, οι οποίες τροποποιούν δραματικά τόσο το φυσικό αντικείμενο, όσο και τον προγραμματισμό του έργου (οικονομικό και χρονικό). Στην περίπτωση αυτή απαιτείται πλήρης ανασχεδιασμός και επαναξιολόγηση του έργου. 

Β.3.2
Διαχείριση προσωπικού 

.1
Κατηγορίες προσωπικού που απασχολούνται στο αρχαιολογικό έργο

Στα αρχαιολογικά έργα που εκτελούνται δι’ αυτεπιστασίας μπορεί να απασχολείται:

-
το μόνιμο προσωπικό της υπηρεσίας,
-
το προσωπικό της υπηρεσίας με σχέση εργασίας αορίστου χρόνου,
-
το ωρομίσθιο προσωπικό που προσλαμβάνεται για το έργο,
-
το προσωπικό που προσλαμβάνεται για το έργο με σχέση ορισμένου χρόνου.
.2
Πρόσληψη ωρομίσθιου προσωπικού
Η πρόσληψη του ωρομίσθιου προσωπικού ακολουθεί τις διαδικασίες που προβλέπονται στο άρθρο 16 του Ν. 3525/2007. Σημειώνονται τα ακόλουθα:
-
Για το προσωπικό που προσλαμβάνεται για έργα με κοινοτική συγχρηματοδότηση είναι δυνατόν η συνολική διάρκεια της απασχόλησής τους να υπερβεί τους 24 μήνες και δεν απαιτείται τρίμηνη διακοπή μεταξύ των διαδοχικών συμβάσεων (Π.Δ. 164/2004 άρθρο 6 § 2)
.

-
Η πρόσληψη ωρομισθίου προσωπικού με σύμβαση ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου δε μπορεί να υπερβαίνει κατ’ έτος τις 1.390 ώρες.

-
Για την πρόσληψη του προσωπικού πρέπει να τηρούνται διαδικασίες δημοσιότητας (ανάρτηση ανακοίνωσης στα γραφεία της Εφορείας και στο εργοτάξιο, κοινοποίηση ανακοίνωσης στο Δήμο όπου έχει έδρα η Εφορεία και στο Δήμο που χωροθετείται το έργο).
-
Ο πλήρης φάκελος κάθε διαδικασίας πρόσληψης (αιτήσεις και δικαιολογητικά ενδιαφερομένων, κατάλογος Προϊσταμένου της Εφορείας, έγκριση Προϊσταμένου Γενικής Διεύθυνσης, οριστικός κατάλογος, αποφάσεις πρόσληψης) πρέπει να τηρούνται στο φάκελο του έργο για ενδεχόμενο έλεγχο.

.3
Πρόσληψη προσωπικού με σύμβαση ορισμένου χρόνου 

Η πρόσληψη προσωπικού με σύμβαση ορισμένου χρόνου ακολουθεί τις διαδικασίες που προβλέπονται στο άρθρο 21 του Ν. 2190/1994. Σημειώνονται τα ακόλουθα:

-
Για το προσωπικό που προσλαμβάνεται για έργα με κοινοτική συγχρηματοδότηση είναι δυνατόν η συνολική διάρκεια της απασχόλησής τους να υπερβεί τους 24 μήνες (Π.Δ. 164/2004 άρθρο 6 § 2 και Ν. 2190/1994, άρθρο 21 § 3).

-
Η πρόσληψη προσωπικού με σύμβαση ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου, δυναμένη να ανανεώνεται ή παρατείνεται (Ν. 2947/2001 άρθρο 19 § 27α).

-
Για την πρόσληψη του προσωπικού πρέπει να τηρούνται διαδικασίες δημοσιότητας.

-
Η προθεσμία υποβολής αιτήσεων δεν μπορεί να είναι μικρότερη των δέκα ημερών.
Β.3.3
Διαχείριση συμβάσεων ανάθεσης εργασιών ή προμηθειών - μισθώσεις
.1
Συμβάσεις απευθείας ανάθεσης εργασιών ή προμηθειών 
Η σύμβαση απευθείας ανάθεσης προμηθειών ή εργασιών υπογράφεται από τον Προϊστάμενο της Εφορείας μετά από σχετική έρευνα αγοράς και διαπραγμάτευση με τον υποψήφιο ανάδοχο. Σε περίπτωση ειδικών εργασιών ή υλικών, ο Προϊστάμενος δύναται να ζητήσει προσφορές από υποψήφιους αναδόχους ή και ειδική αιτιολογική έκθεση από τους επιβλέποντες του έργου. Συμβάσεις απευθείας ανάθεσης μπορούν να συναφθούν εφόσον:

α)
η δαπάνη κάθε επί μέρους εργασίας δεν υπερβαίνει κατά εκτελούμενο έργο, το ποσό που ορίζεται κάθε φορά σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις περί προμηθειών του Δημοσίου (σήμερα το ποσό αυτό είναι 15.000 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ),
β)
η δαπάνη κάθε είδους προμήθειας δεν υπερβαίνει κατά εκτελούμενο έργο, το ποσό που ορίζεται κάθε φορά σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις περί προμηθειών του Δημοσίου (σήμερα το ποσό αυτό είναι 15.000 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ).
Υπογραμμίζεται ότι ο υπολογισμός της δαπάνης κάθε επί μέρους εργασίας ή κάθε είδους προμήθειας δεν γίνεται σε ετήσια βάση, αλλά στο σύνολο του έργου.
.2
Συμβάσεις ανάθεσης εργασιών ή προμηθειών μετά από πρόχειρο διαγωνισμό

Πρόχειρος διαγωνισμός για την εκτέλεση εργασιών ή για την προμήθεια υλικών διενεργείται εφόσον:

α)
η δαπάνη κάθε είδους εργασίας δεν υπερβαίνει το διπλάσιο του ορίου του ποσού που ισχύει κάθε φορά για πρόχειρους διαγωνισμούς προμηθειών του Δημοσίου (σήμερα το ποσό αυτό είναι 90.000 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ),
β)
η δαπάνη κάθε είδους προμήθειας κατά εκτελούμενο έργο δεν υπερβαίνει το διπλάσιο του ορίου του ποσού που ισχύει κάθε φορά για πρόχειρους διαγωνισμούς προμηθειών του Δημοσίου (σήμερα το ποσό αυτό είναι 90.000 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ).

Ο πρόχειρος διαγωνισμός διενεργείται ως εξής:
α)
Συντάσσονται προϋπολογισμός, τεχνική περιγραφή ή τεχνικές προδιαγραφές από την επίβλεψη και εγκρίνονται από τον Προϊστάμενο της Εφορείας.
β)
Ο πρόχειρος (ή συνοπτικός) διαγωνισμός δεν προϋποθέτει δημοσίευση και διενεργείται από Τριμελή Επιτροπή με υποβολή έγγραφων προσφορών. Κατά τον πρόχειρο διαγωνισμό καλούνται να καταθέσουν προσφορές τρεις τουλάχιστον υποψήφιοι, με επιστολή του Προϊσταμένου της Εφορείας, ή χρησιμοποιείται κάθε άλλο μέσο που ο Προϊστάμενος θεωρεί πρόσφορο για τη δημιουργία όρων ανταγωνισμού (θυροκόλληση πρόσκλησης, κλπ)
.
γ)
Οι προσφορές των διαγωνιζομένων υποβάλλονται σε κλειστούς φακέλους στην επιτροπή διενέργειας του πρόχειρου διαγωνισμού.
δ)
Η επιτροπή διενέργειας του πρόχειρου διαγωνισμού συντάσσει πρακτικό, στο οποίο καταγράφονται οι προσφορές και προτείνεται ο ανάδοχος της σύμβασης (μειοδότης).
ε)
Ο Προϊστάμενος προχωρεί στην κατακύρωση του πρακτικού της επιτροπής διενέργειας του πρόχειρου διαγωνισμού.

στ)
Στη συνέχεια ο ανάδοχος προσέρχεται και υπογράφει σύμβαση με τον Προϊστάμενο της Εφορείας.

.3
Συμβάσεις ανάθεσης προμηθειών μετά από δημόσιο ή διεθνή διαγωνισμό

Στην περίπτωση κατά την οποία ο προϋπολογισμός δαπάνης κάποιου είδους προμήθειας υπερβαίνει το σήμερα ισχύον όριο των 90.000 €, διενεργείται δημόσιος ή διεθνής διαγωνισμός σύμφωνα με τα οριζόμενα στο Π.Δ.  60/2007 «Προσαρμογή της Ελληνικής Νομοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ  ‘‘περί συντονισμού των διαδικασιών σύναψης δημοσίων συμβάσεων έργων, προμηθειών και υπηρεσιών’’, όπως τροποποιήθηκε  με την Οδηγία 2005/51/ΕΚ της Επιτροπής  και την Οδηγία 2005/75/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 16ης  Νοεμβρίου 2005» (ΦΕΚ  64Α/16.3.2007) και Π..Δ. 118/2007.

Για τη διενέργεια δημόσιου ή διεθνούς διαγωνισμού απαιτείται η προέγκριση της διακήρυξης και των τεχνικών προδιαγραφών από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή. Επίσης, απαιτείται προέγκριση από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή πριν την υπογραφή της σύμβασης. Σημειώνεται ότι στην περίπτωση που ο προϋπολογισμός της ανάθεσης υπερβαίνει το 1.000.000 ευρώ (συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ) απαιτείται, πριν την προέγκριση της Διαχειριστικής Αρχής, έγκριση από το Ελεγκτικό Συνέδριο. 

Μετά την υπογραφή της σύμβασης που προκύπτει από δημόσιο ή διεθνή διαγωνισμό, το αντικείμενο της σύμβασης διαχωρίζεται από την αυτεπιστασία και αποτελεί αυτοτελές υποέργο (αν δεν είναι ήδη χωριστό υποέργο), οπότε απαιτείται τροποποίηση τόσο του ΤΔΕ όσο και της Απόφασης Έγκρισης Αυτεπιστασίας. Εάν κατά την εκτέλεση της σύμβασης υπάρχει ανάγκη αλλαγής οποιουδήποτε συμβατικού όρου (π.χ. παράταση προθεσμίας, κλπ) απαιτείται προέγκριση της αρμόδιας Διαχειριστικής Αρχής.
.4
Συμβάσεις μισθώσεως

Η μίσθωση εν γένει μηχανημάτων που είναι αναγκαία για την εκτέλεση των έργων, όπως και η μίσθωση οικημάτων ή αποθηκών στις περιοχές που εκτελούνται τα έργα μπορούν να πραγματοποιούνται σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 12 § 2 και 3 του Π.Δ. 99/1992 και τις διαδικασίες των ενοτήτων 1 έως και 3 ανωτέρω, ήτοι:

-
με απευθείας ανάθεση μέχρι του ποσού των 15.000 € (συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ)

-
κατόπιν πρόχειρου διαγωνισμού μέχρι του ποσού των 90.000 € (συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ)

-
κατόπιν δημόσιου ή διεθνούς διαγωνισμού εάν ο προϋπολογισμός δαπάνης υπερβαίνει το ποσό των 90.000 € (συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ).

.5
Τύποι συμβάσεων - συμβατικοί όροι
Οι συμβάσεις ανάθεσης εργασιών μπορούν να έχουν τις εξής μορφές:

α)
Σύμβαση με κατ’ αποκοπήν τίμημα. Στην περίπτωση αυτή η Εφορεία συντάσσει τεχνική περιγραφή των προς εκτέλεση εργασιών, σχέδια, τεχνικές προδιαγραφές, καθώς και προϋπολογισμό, οι δε διαγωνιζόμενοι δεσμεύονται για την εκτέλεση του συνόλου των εργασιών χωρίς καμία μεταβολή στο εργολαβικό αντάλλαγμα που προσφέρουν. Η παραλαβή και εξόφληση των εργασιών διενεργείται από την επιτροπή παραλαβής που έχει οριστεί από τον Προϊστάμενο της Εφορείας, μετά από έγγραφη αναφορά των επιβλεπόντων ότι οι εργασίες έχουν ολοκληρωθεί στο σύνολό τους.
β)
Σύμβαση με αναλυτική προμέτρηση. Στην περίπτωση αυτή η Εφορεία συντάσσει τεχνική περιγραφή των προς εκτέλεση εργασιών, σχέδια, τεχνικές προδιαγραφές, προμέτρηση, τιμολόγιο και προϋπολογισμό μελέτης, οι δε διαγωνιζόμενοι υποβάλλουν προϋπολογισμό προσφοράς. Η προσφορά των διαγωνιζομένων είναι δυνατόν να γίνεται με συμπλήρωση τιμολογίου ή με ενιαίο ποσοστό έκπτωσης. Οι πληρωμές των εργασιών γίνονται μετά από επιμέτρηση των ποσοτήτων των εργασιών από την επίβλεψη.

γ)
Κατά περίπτωση συνδυασμοί των ανωτέρω μορφών.

Οι συμβάσεις προμηθειών μπορούν να έχουν τις εξής μορφές:

α)
Σύμβαση με κατ’ αποκοπήν τίμημα. Στην περίπτωση αυτή η Εφορεία συντάσσει τεχνική περιγραφή των προς προμήθεια υλικών ή εξοπλισμού, σχέδια, τεχνικές προδιαγραφές, και προϋπολογισμό, οι δε διαγωνιζόμενοι δεσμεύονται για την προμήθεια (ή και την εγκατάσταση) του συνόλου χωρίς καμία μεταβολή στο αντάλλαγμα που προσφέρουν. Η παραλαβή και η εξόφληση προμήθειας διενεργείται από την επιτροπή παραλαβής που έχει οριστεί από τον Προϊστάμενο της Εφορείας, μετά από έγγραφη αναφορά των επιβλεπόντων ότι η προμήθεια έχει ολοκληρωθεί στο σύνολό της.

β)
Σύμβαση με αναλυτική προμέτρηση. Στην περίπτωση αυτή η Εφορεία συντάσσει τεχνική περιγραφή των προς προμήθεια ειδών, σχέδια, τεχνικές προδιαγραφές, προμέτρηση, τιμολόγιο και προϋπολογισμό μελέτης, οι δε διαγωνιζόμενοι υποβάλλουν προϋπολογισμό προσφοράς. Η προσφορά των διαγωνιζομένων είναι δυνατόν να γίνεται με συμπλήρωση τιμολογίου ή με ενιαίο ποσοστό έκπτωσης. Οι πληρωμές της προμήθειας γίνονται μετά από επιμέτρηση των ποσοτήτων της προμήθειας από την επίβλεψη.

γ)
Απολογιστική σύμβαση με τιμές μονάδος. Σε ειδικές περιπτώσεις, όπου δεν είναι δυνατή η προμέτρηση των ποσοτήτων που θα απαιτηθούν (π.χ. προμήθεια οικοδομικών υλικών) η Εφορεία συντάσσει τεχνική περιγραφή των προς προμήθεια ειδών, σχέδια, τεχνικές προδιαγραφές, και τιμολόγιο. Στη διακήρυξη του πρόχειρου διαγωνισμού αναφέρεται ρητώς ότι το σύνολο της προμήθειας δεν μπορεί να υπερβεί ένα όριο (που αντιστοιχεί στο ανώτατο προβλεπόμενο όριο των ποσοτήτων της προμήθειας και σε κάθε περίπτωση δεν θα ξεπερνά τις 90.000 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ) οι δε διαγωνιζόμενοι υποβάλλουν προσφορές με ενιαίο ποσοστό έκπτωσης επί του τιμολογίου που έχει συντάξει η Εφορεία. Οι πληρωμές της προμήθειας γίνονται μετά από επιμέτρηση των ποσοτήτων της προμήθειας από την επίβλεψη.

δ)
Κατά περίπτωση συνδυασμοί των ανωτέρω μορφών.
Οι συμβάσεις μπορούν να περιέχουν τους εξής όρους:

α)
Συνολική εξόφληση μετά τη συνολική παραλαβή των εργασιών ή της προμήθειας.

β)
Τμηματικές πληρωμές με την πρόοδο των εργασιών ή της προμήθειας, ως εξής:

-
Στην περίπτωση του κατ’ αποκοπήν τιμήματος, η επίβλεψη συντάσσει αναφορά στην οποία δηλώνει την εκτίμησή της για το ποσοστό της σύμβασης που έχει ολοκληρωθεί και για το ποσοστό του συμβατικού τιμήματος που μπορεί να καταβληθεί στον ανάδοχο, σύμφωνα με τους συμβατικούς όρους.
-
Στην περίπτωση της αναλυτικής προμέτρησης, η επίβλεψη συντάσσει λογαριασμό με επιμετρητικά στοιχεία.

-
Στην περίπτωση της απολογιστικής σύμβασης προμήθειας με τιμές μονάδος, η επίβλεψη συντάσσει λογαριασμό με τις ποσότητες που έχουν παραληφθεί.
γ)
Είναι δυνατόν να ζητείται εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης ύψους 10% επί του συμβατικού τιμήματος, εφόσον αυτή θα αναφέρεται ρητά στην Προκήρυξη.

δ)
Στις συμβάσεις που προκύπτουν μετά από απευθείας διαπραγμάτευση ή πρόχειρο διαγωνισμό δεν προβλέπεται προκαταβολή έναντι εγγυητικής επιστολής.

ε)
Σε κάθε σύμβαση ο ανάδοχος πρέπει να αναλαμβάνει την πλήρη αστική ευθύνη για την ασφάλεια και υγεία του προσωπικού του, καθώς και για το προσωπικό της Εφορείας και για κάθε τρίτο.

Β.3.4
Διαχείριση οικονομικού αντικειμένου
.1
Ετήσιος προγραμματισμός οικονομικού αντικειμένου

Στην αρχή κάθε οικονομικού έτους η επίβλεψη συντάσσει πρόβλεψη της ετήσιας προβλεπόμενης δαπάνης σύμφωνα με το υπόδειγμα που ακολουθεί. Με βάση αυτόν τον υπολογισμό η Εφορεία προτείνει το ποσό που θα εγγραφεί ως πίστωση του έργου στο Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΙΝΑΚΑ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΕΤΗΣΙΑΣ ΠΙΣΤΩΣΗΣ

	ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ
	ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	ΔΑΠΑΝΗ ΠΡΟΗΓΟΥΜΕΝΩΝ ΕΤΩΝ
	ΥΠΟΛΟΙΠΟ
	ΠΡΟΒΛΕΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ ΕΠΟΜΕΝΟΥ ΕΤΟΥΣ

	Α. ΠΕΡΙΦΡΑΞΕΙΣ
	
	
	
	

	Β. ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΠΕΔΙΟΥ
	
	
	
	

	Γ. ΥΠΟΔΟΜΕΣ & ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΚΟΙΝΟΥ
	
	
	
	

	Δ. ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ – ΑΝΑΔΕΙΞΗ ΜΝΗΜΕΙΩΝ
	
	
	
	

	Ε. ΕΡΕΥΝΑ – ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ – ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ
	
	
	
	

	ΣΤ. ΕΠΑΝΕΚΘΕΣΕΙΣ – ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΩΝ
	
	
	
	

	Ζ. ΛΟΙΠΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
	
	
	
	

	ΣΥΝΟΛΑ
	
	
	
	


.2
Παρακολούθηση οικονομικού αντικειμένου

Η παρακολούθηση του οικονομικού αντικειμένου πραγματοποιείται μέσω της καταγραφής των χρηματοοικονομικών ενεργειών του έργου στο Βιβλίο Αναλυτικής Καταγραφής Χρηματοοικονομικών Ενεργειών Πράξης (ΒΑΚΧΕΠ) που έχει διαμορφωθεί ειδικά για την παρακολούθηση αρχαιολογικών έργων που εκτελούνται δι’ αυτεπιστασίας
.

Σημειώνονται τα ακόλουθα:

α)
Τα τιμολόγια εργασιών ή προμήθειας υλικών χαρακτηρίζονται από την επίβλεψη (σε ποιο έργο, υποέργο και διακριτό τμήμα χρεώνονται) ώστε το λογιστήριο της Εφορείας να είναι σε θέση να συμπληρώσει ορθά όλα τα πεδία του ΒΑΚΧΕΠ.

β)
Ομοίως από την επίβλεψη του έργου χαρακτηρίζεται κάθε μισθοδοτική κατάσταση. Εάν η μισθοδοσία ενός μήνα δεν χρεώνεται εξ ολοκλήρου σε ένα διακριτό τμήμα, τότε η επίβλεψη, με βάση τις καταγραφές στο ημερολόγιο του έργου χρεώνει με ποσοστά τη συνολική δαπάνη της μισθοδοσίας σε περισσότερα του ενός διακριτά τμήματα.

Για κάθε έργο τηρείται χωριστός τραπεζικός λογαριασμός. Η Εφορεία τηρεί αντίγραφο των κινήσεων του τραπεζικού λογαριασμού του έργου. Οι εγγραφές στο ΒΑΚΧΕΠ θα πρέπει να ταυτίζονται πλήρως με τις κινήσεις του λογαριασμού (χρηματοδοτήσεις - δαπάνες).

Η παρακολούθηση του οικονομικού αντικειμένου πραγματοποιείται ανά διακριτό τμήμα, σύμφωνα με το υπόδειγμα που ακολουθεί, ώστε να είναι ευχερής ο έλεγχος των αναθέσεων εργασιών ή προμηθειών και να διαμορφώνονται έγκαιρα οι προτάσεις για ενδεχόμενη αναμόρφωση του προϋπολογισμού.
ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ
	ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ
	ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	ΔΑΠΑΝΗ ΠΡΟΗΓΟΥΜΕΝΩΝ ΕΤΩΝ
	ΥΠΟΛΟΙΠΟ ΠΡΟΗΓΟΥΜΕΝΩΝ ΕΤΩΝ
	ΠΙΣΤΩΣΗ ΤΡΕΧΟΝΤΟΣ ΕΤΟΥΣ
	ΔΑΠΑΝΗ ΤΡΕΧΟΝΤΟΣ ΕΤΟΥΣ
	ΥΠΟΛΟΙΠΟ ΤΡΕΧΟΝΤΟΣ ΕΤΟΥΣ

	Α. ΠΕΡΙΦΡΑΞΕΙΣ
	
	
	
	
	
	

	Β. ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΠΕΔΙΟΥ
	
	
	
	
	
	

	Γ. ΥΠΟΔΟΜΕΣ & ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΚΟΙΝΟΥ
	
	
	
	
	
	

	Δ. ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ – ΑΝΑΔΕΙΞΗ ΜΝΗΜΕΙΩΝ
	
	
	
	
	
	

	Ε. ΕΡΕΥΝΑ – ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ – ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ
	
	
	
	
	
	

	ΣΤ. ΕΠΑΝΕΚΘΕΣΕΙΣ – ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΩΝ
	
	
	
	
	
	

	Ζ. ΛΟΙΠΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
	
	
	
	
	
	

	ΣΥΝΟΛΑ
	
	
	
	
	
	


.3
Μεταβολή οικονομικού αντικειμένου

Εν γένει δεν είναι αποδεκτή η αύξηση του οικονομικού αντικειμένου ενός έργου, εκτός και εάν συνοδεύεται από αύξηση του φυσικού του αντικειμένου (π.χ. επέκταση της περιοχής επέμβασης σε ένα αρχαιολογικό χώρο ή ένταξη στο έργο νέας αναστηλωτικής φάσης). Στην περίπτωση αυτή απαιτείται επαναξιολόγηση του έργου, τροποποίηση του ΤΔΕ και νέες αποφάσεις αυτεπιστασίας και ένταξης στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα.
Είναι ωστόσο δυνατή η εσωτερική αναπροσαρμογή του οικονομικού αντικειμένου, δηλαδή μεταφορά χρηματικών ποσών ανάμεσα στα διακριτά τμήματα, υπό τους εξής όρους:
α)
Συνολικά ο προϋπολογισμός παραμένει σταθερός ή μειώνεται.

β)
Η ενδεχόμενη μείωση του προϋπολογισμού κάποιων διακριτών δεν προκαλεί μείωση του φυσικού αντικειμένου τους.
γ)
Η ανακατανομή του προϋπολογισμού συνοδεύεται από αιτιολογική έκθεση.
Β.3.5
Διαχείριση χρόνου

.1
Παρακολούθηση χρονοδιαγράμματος

Η παρακολούθηση του χρονοδιαγράμματος πραγματοποιείται ανά διακριτό τμήμα, σύμφωνα με το υπόδειγμα που ακολουθεί. Με βάση αυτό το υπόδειγμα:
α)
Διαπιστώνονται έγκαιρα καθυστερήσεις στο χρονοδιάγραμμα διακριτών τμημάτων.

β)
Ελέγχεται εάν και σε ποιο βαθμό οι καθυστερήσεις αυτές επηρεάζουν το συνολικό χρονοδιάγραμμα του έργου.

γ)
Διατυπώνονται προτάσεις για την επιτάχυνση εκτέλεσης του έργου και την κάλυψη των καθυστερήσεων.
ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΧΡΟΝΟΔΙΑΓΡΑΜΜΑΤΟΣ
	ΔΙΑΚΡΙΤΟ ΤΜΗΜΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ
	ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΕΝΕΣ

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ
	ΠΡΑΓΜΑΤΙΚΕΣ / 

ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΕΣ
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ
	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

- ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΕΣ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ

	
	ΑΡΧΗ
	ΤΕΛΟΣ
	ΑΡΧΗ
	ΤΕΛΟΣ
	

	Α. ΠΕΡΙΦΡΑΞΕΙΣ
	
	
	
	
	

	Β. ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΠΕΔΙΟΥ
	
	
	
	
	

	Γ. ΥΠΟΔΟΜΕΣ & ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΚΟΙΝΟΥ
	
	
	
	
	

	Δ. ΠΡΟΣΤΑΣΙΑ – ΑΝΑΔΕΙΞΗ ΜΝΗΜΕΙΩΝ
	
	
	
	
	

	Ε. ΕΡΕΥΝΑ – ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ – ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ
	
	
	
	
	

	ΣΤ. ΕΠΑΝΕΚΘΕΣΕΙΣ – ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΩΝ
	
	
	
	
	

	Ζ. ΛΟΙΠΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
	
	
	
	
	


.2
Μεταβολή χρονοδιαγράμματος

Όταν οι συνθήκες εκτέλεσης του έργου επιβάλλουν παράταση του χρόνου του έργου, ανασυντάσσεται το χρονοδιάγραμμα του έργου ανά διακριτό τμήμα και ορίζεται εκ νέου η αρχή και το τέλος του συνολικού έργου. Πρέπει να ληφθούν υπ’ όψη τα ακόλουθα:
α)
Η παράταση προεγκρίνεται από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή μετά από αίτημα της Εφορείας που συνοδεύεται από αιτιολογική έκθεση, στην οποία αποτυπώνονται σαφώς και τεκμηριωμένα οι αιτίες που προκάλεσαν την καθυστέρηση. Το αίτημα αυτό πρέπει να υποβάλλεται έγκαιρα, όταν δηλαδή διαπιστώνεται η ανάγκη να παραταθεί η διάρκεια του έργου και οπωσδήποτε πριν από την εγκεκριμένη ημερομηνία ολοκλήρωσής του.

β)
Μετά την προέγκριση της παράτασης απαιτείται υποβολή νέου ΤΔΕ και η έκδοση τροποποιητικών αποφάσεων ένταξης του έργου στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα και αυτεπιστασίας.

Β.3.6
Αναφορές – εκθέσεις προόδου

.1
Ημερήσιο ημερολόγιο έργου

Το ημερήσιο ημερολόγιο του έργου αποτελεί τη βασική αναφορά που συμπληρώνεται από την επίβλεψη και θεωρείται από τον Προϊστάμενο της Εφορείας, σύμφωνα με όσα έχουν ήδη αναφερθεί.

.2
Τριμηνιαίες εκθέσεις

Οι τριμηνιαίες συνοπτικές εκθέσεις για την πορεία του έργου, σύμφωνα με το Π.Δ. 99/1992, άρθρο 9 παρ. 4 («τρίμηνες εκθέσεις»), υποβάλλονται στην Προϊσταμένη Αρχή. Οι εκθέσεις αυτές θα χρησιμοποιήσουν ως τυποποιημένη βάση παρουσίασης τα Τριμηνιαία Δελτία Παρακολούθησης, υπόδειγμα των οποίων αποστέλλεται από τη Διαχειριστική Αρχή μαζί με τη σχετική Απόφαση Ένταξης. Ο βαθμός ολοκλήρωσης των διακριτών τμημάτων του έργου, η οικονομική πρόοδος του έργου και η τήρηση του χρονοδιαγράμματος είναι τα κύρια στοιχεία που πρέπει να περιέχονται στις τριμηνιαίες εκθέσεις, μαζί με ενδεικτικές φωτογραφίες ή σχέδια.

.2
Ειδικές αναφορές και εκθέσεις

Η επίβλεψη συμπληρώνει και υποβάλλει στον Προϊστάμενο της Εφορείας ειδικές εκθέσεις και αναφορές σχετικά με την πρόοδο του φυσικού αντικειμένου, του οικονομικού αντικειμένου και του χρονοδιαγράμματος του έργου, σύμφωνα με τα υποδείγματα που παρουσιάστηκαν ή και σε άλλες μορφές που κρίνονται περισσότερο πρόσφορες για την απεικόνιση των ειδικών θεμάτων στο έργο.

Β.4
ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΩΝ

Β.4.1
Κλείσιμο φυσικού αντικειμένου - Βεβαίωση Περαίωσης Εργασιών
Το έργο της αυτεπιστασίας περαιώνεται όταν έχουν ολοκληρωθεί και παραληφθεί όλες οι εργασίες στο εργοτάξιο και το γραφείο, έχουν προσκομισθεί και παραληφθεί όλα τα υλικά και έχουν περαιωθεί τυχόν μισθώσεις μηχανημάτων ή άλλες αναθέσεις σε τρίτους. Τότε, ο επιβλέπων υποβάλλει στο πρωτόκολλο της Υπηρεσίας του την Έκθεση Περαίωσης και ο Προϊστάμενος εκδίδει Βεβαίωση Περαίωσης (όπως στα σχετικά υποδείγματα). 

Τα δύο αυτά έγγραφα που κοινοποιούνται στην ιεραρχία του ΥΠ.ΠΟ. και στη Διαχειριστική Αρχή, αποτελούν την επιβεβαίωση για την ολοκλήρωση του φυσικού αντικειμένου του έργου, η δε αναφορά της ημερομηνίας περαίωσης επιβεβαιώνει, σε σχέση με το χρονοδιάγραμμα του Τ.Δ.Ε. και την Απόφαση Αυτεπιστασίας, την εμπρόθεσμη ή όχι εκτέλεσή του.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΕΚΘΕΣΗΣ ΠΕΡΑΙΩΣΗΣ

(Υποβάλλεται στο Πρωτόκολλο της Εφορείας)

ΠΡΟΣ: Τον Προϊστάμενο της Εφορείας ..........

Ημερομηνία, ..............

Σας ενημερώνουμε ότι οι εργασίες του Υποέργου ................................. του Έργου .................................... του Επιχειρησιακού Προγράμματος ............................... του Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης 2007 - 2013, που υλοποιήθηκαν απολογιστικά και με αυτεπιστασία, με εγκεκριμένο προϋπολογισμό ....................... € και χρηματοδότηση από το Π.Δ.Ε., ΣΑΕ ..........., κωδικός ........................, περαιώθηκαν την ..................

Ο επιβλέπων (οι επιβλέποντες),

...........................................

...........................................

...........................................

(όνομα και υπογραφή)

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΒΕΒΑΙΩΣΗΣ ΠΕΡΑΙΩΣΗΣ

Ο ............................, Προϊστάμενος της .......... Εφορείας ......, έχοντας υπ’ όψιν:

α) 
τα τεχνικά και οικονομικά στοιχεία των εργασιών του Υποέργου ................................. του Έργου ................................... του Επιχειρησιακού Προγράμματος ............................... του Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης 2007 - 2013, που υλοποιήθηκαν απολογιστικά και με αυτεπιστασία, με εγκεκριμένο προϋπολογισμό ....................... € και χρηματοδότηση από το Π.Δ.Ε., ΣΑΕ ..........., κωδικός ........................,

και 

β)
την από ...................... Έκθεση Περαίωσης του επιβλέποντος ....................................... (ονόματα)

βεβαιώνω ότι

οι ανωτέρω εργασίες περαιώθηκαν εμπρόθεσμα, την ..................

Ο επιβλέπων του έργου καλείται να υποβάλει Έκθεση Απολογισμού σύμφωνα με το άρθρο 9 του Π.Δ. 99/1992.

................,

Ο Προϊστάμενος της Εφορείας ........

(όνομα και υπογραφή)

Β.4.2
Κλείσιμο οικονομικού αντικειμένου - Έκθεση Απολογισμού
.1
Κλείσιμο οικονομικού αντικειμένου

Το οικονομικό αντικείμενο ενός αρχαιολογικού έργου κλείνει όταν έχουν ολοκληρωθεί όλες οι οικονομικές ενέργειες του έργου (πληρωμές σε εργαζόμενους, αναδόχους εργασιών ή προμηθειών, ασφαλιστικές εισφορές, φόροι, κλπ). 
Πριν από οποιαδήποτε άλλη ενέργεια, πραγματοποιείται τελικός έλεγχος κλεισίματος του οικονομικού αντικειμένου του έργου που περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

-
Διασταύρωση των στοιχείων του ΒΑΚΧΕΠ με τα στοιχεία της κίνησης του τραπεζικού λογαριασμού. Σε περίπτωση ασυμφωνίας γίνεται διόρθωση του ΒΑΚΧΕΠ, το οποίο αποτελεί τη βάση αναφοράς της Έκθεσης Απολογισμού.

-
Διασταύρωση των οικονομικών στοιχείων του ΒΑΚΧΕΠ με τα στοιχεία που έχουν αποσταλεί με τα μηνιαία δελτία δήλωσης δαπανών και με τα τριμηνιαία ή εξαμηνιαία δελτία προόδου. Σε περίπτωση ασυμφωνίας των στοιχείων γίνεται διόρθωση των δελτίων και ενημερώνεται η αρμόδια Διαχειριστική Αρχή.

Στη συνέχεια πραγματοποιούνται οι ακόλουθες ενέργειες:
-
Κλείσιμο το ΒΑΚΧΕΠ του έργου, το οποίο θεωρείται από τον Προϊστάμενο της Εφορείας και φυλάσσεται στον φάκελο του έργου.
-
Ολοκλήρωση τον Φάκελο Ασφάλειας και Υγείας του έργου:

*
τελικά σχέδια με την ένδειξη «ως κατεσκευάσθη», 
*
ιδιαίτερες επισημάνσεις που θα πρέπει να λαμβάνονται υπόψη κατά τις ενδεχόμενες επεμβάσεις κατά τη διάρκεια ζωής του έργου π.χ. θέσεις δικτύων ύδρευσης, αποχέτευσης, ηλεκτροδότησης, πυρόσβεσης, θέσεις κεντρικών διακοπτών, ζώνες κινδύνου κλπ, 
*
οδηγίες για μελλοντικές εργασίες στο έργο όπως π.χ. εργασίες καθαρισμού, συντήρησης, κλπ).
-
Ενημέρωση της αρμόδιας υπηρεσίας που εκδίδει τη ΣΑΕ για την ολοκλήρωση του έργου, ώστε τυχόν υπόλοιπο να μην εμφανιστεί στο ΠΔΕ του επόμενου έτους.

.2
Έκθεση Απολογισμού

-
Η Έκθεση Απολογισμού του έργου συντάσσεται σύμφωνα με το υπόδειγμα που περιλαμβάνεται στο Παράρτημα Γ. 
-
Η Έκθεση Απολογισμού υποβάλλεται στην Προϊσταμένη Αρχή (αρμόδια κεντρική Διεύθυνση Αρχαιοτήτων του ΥΠ.ΠΟ.), προκειμένου να κινηθεί η διαδικασία της παραλαβής, σύμφωνα με το άρθρο 9 § 5 του Π.Δ. 99/1992. 
-
Η Έκθεση Απολογισμού αποστέλλεται στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή, καθώς αποτελεί έγγραφο ισοδύναμο της προσωρινής παραλαβής του έργου. 

-
Συντάσσεται τελικό Τεχνικό Δελτίο του Έργου και αποστέλλεται στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή.

-
Συντάσσεται η Δήλωση Ολοκλήρωσης Πράξης και αποστέλλεται στην αρμόδια Διαχειριστική Αρχή.
-
Τοποθετείται στο έργο αναμνηστική πινακίδα, σύμφωνα με τα προβλεπόμενα από τους κανόνες δημοσιότητας.
Β.4.3
Παραλαβή αρχαιολογικού έργου

.1
Παραλαβή του έργου από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή

Για να παραληφθεί το έργο από τη Διαχειριστική Αρχή πρέπει να υποβληθούν τα εξής έγγραφα:
α)
τελικό Τεχνικό Δελτίο του Έργου («ΤΔΕ κλεισίματος»)

β)
Δήλωση Ολοκλήρωσης Πράξης (αφού έχουν υποβληθεί Βεβαιώσεις Περαίωσης και Απολογιστικές Εκθέσεις για όλα τα υποέργα του έργου)

Στη συνέχεια η Διαχειριστική Αρχή εκδίδει τη Βεβαίωση Τήρησης Υποχρεώσεων Τελικού Δικαιούχου, το οποίο αποτελεί έγγραφο ισοδύναμης αξίας με την παραλαβή του έργου. Σημειώνεται ότι:
α)
πριν από την έκδοση της Βεβαίωσης Τήρησης Υποχρεώσεων Τελικού Δικαιούχου, η αρμόδια Διαχειριστική Αρχή κατά κανόνα προβαίνει σε τελική επιθεώρηση του έργου

β)
είναι δυνατόν πριν από την έκδοση της Βεβαίωσης η αρμόδια Διαχειριστική Αρχή να προβεί σε έλεγχο του έργου

γ)
η έκδοση της Βεβαίωσης Τήρησης Υποχρεώσεων δεν απαλλάσσει την Εφορεία Αρχαιοτήτων από την υποχρέωση να δεχθεί έλεγχο είτε από τη Διαχειριστική Αρχή, είτε από την ΕΔΕΛ, είτε από οποιονδήποτε άλλο αρμόδιο φορέα ελέγχου.

.2
Παραλαβή του έργου από το Υπουργείο Πολιτισμού

Η Προϊσταμένη Αρχή μπορεί, κατά την κρίση της, να ορίσει Επιτροπή Ποιοτικής Παραλαβής του έργου, αποτελούμενη από τρία τουλάχιστον μέλη με ειδικότητες ανάλογες προς τη φύση των εργασιών. Στην επιτροπή παραλαβής δεν συμμετέχουν οι επιβλέποντες. Όταν ο Φορέας Λειτουργίας είναι διαφορετικός από το Φορέα Υλοποίησης, η Προϊσταμένη Αρχή μπορεί να περιλάβει στην επιτροπή μέλη που υποδεικνύονται από το Φορέα Λειτουργίας.

Η Επιτροπή Ποιοτικής Παραλαβής, αφού ελέγξει ότι η Έκθεση Απολογισμού ανταποκρίνεται στις περιγραφές και στα διακριτά τμήματα φυσικού αντικειμένου που αναφέρονται στο τελευταίο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Έργου και Υποέργων (ΤΔΕ κλεισίματος) και μετά από επιτόπου επίσκεψη στο έργο, συντάσσει Πρακτικό με το οποίο παραλαμβάνει το φυσικό αντικείμενο του έργου. Υπόδειγμα Πρακτικού Παραλαβής παρουσιάζεται στη συνέχεια.
Το Πρακτικό Παραλαβής κατακυρώνεται από την Προϊσταμένη Αρχή. Μετά την παρέλευση 15μήνου από την υποβολή της Έκθεσης Απολογισμού, εφ’ όσον δεν έχει ενεργοποιηθεί η διαδικασία παραλαβής, το έργο θεωρείται αυτοδικαίως παραληφθέν. 

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΡΑΚΤΙΚΟΥ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΡΓΟΥ 

ΕΚΤΕΛΕΣΘΕΝΤΟΣ ΑΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΚΑΙ ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ 

Στ .......................(τόπος έργου) σήμερα, στις .................... του μηνός .............. του έτους ........... οι παρακάτω υπογράφοντες:

α)


β)

γ)

που έχουμε ορισθεί ως μέλη της Επιτροπής Ποιοτικής Παραλαβής για το έργο (ή υποέργο): «...............................» σύμφωνα με την απόφαση υπ' αρ. ............... της Δ/νσης ............ (αναγράφονται τα στοιχεία της απόφασης ορισμού της Επιτροπής από την Προϊσταμένη Αρχή ), 

αφού επισκεφθήκαμε το έργο παρουσία του (των) επιβλέποντος (ων) αυτού, και έχοντας υπ' όψιν:

1)
το τελευταίο εγκεκριμένο Τ.Δ.Ε.  – Τ.Δ.Υ. με ημερομηνία ......

2)
την ΥΠΠΟ / ...................... απόφαση έγκρισης αυτεπιστασίας

3)
την από .................... Απολογιστική Έκθεση που συντάχθηκε από τον (τους) επιβλέποντα (ες): ........................., ............................., θεωρήθηκε από τον Προϊστάμενο της ...... Εφορείας ............. Αρχαιοτήτων και διαβιβάσθηκε στην Δ/νση .............. (Προϊσταμένη Αρχή)

Διαπιστώσαμε ότι το φυσικό αντικείμενο του έργου (ή υποέργου) «..................» ολοκληρώθηκε σύμφωνα με τα αναφερόμενα στα ανωτέρω έγγραφα.

Κατόπιν αυτών, παραλαμβάνουμε τις εργασίες του έργου (ή υποέργου) «........................» χωρίς παρατηρήσεις (ή με τις εξής παρατηρήσεις: α) ...........................β) .....................).
Η Επιτροπή Παραλαβής

      Ο Πρόεδρος








Τα μέλη

(όνομα και υπογραφή)






(ονόματα και υπογραφές)

ΕΓΚΡΙΝΕΤΑΙ

Ο Προϊστάμενος .................. (της Προϊσταμένης Αρχής)

Γ.
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΕΛΕΓΧΟΥ

Γ.1
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ

Γ.1.1
Έλεγχος τήρησης του παρόντος Οδηγού
.1
Προληπτικός έλεγχος
Το Υπουργείο Πολιτισμού ασκεί προληπτικό έλεγχο σε κάθε Εφορεία Αρχαιοτήτων για την ορθή τήρηση του παρόντος Οδηγού. Για το σκοπό αυτό ορίζεται με Απόφαση του Γ.Γ, ΥΠ.ΠΟ. ειδική Ομάδα Ελέγχου, η οποία είναι δυνατόν να συνεπικουρείται από εξειδικευμένα στελέχη του ιδιωτικού τομέα.
Ο προληπτικός έλεγχος έχει ως κύριο στόχο την υποστήριξη των Υπηρεσιών του ΥΠ.ΠΟ. προκειμένου να κατανοήσουν τις απαιτήσεις του Οδηγού. Με την ολοκλήρωση του ελέγχου η Ομάδα Ελέγχου συντάσσει Έκθεση Ελέγχου, στην οποία καταγράφονται οι ενδεχόμενες παρατηρήσεις. Η μορφή της Έκθεσης Ελέγχου ορίζεται με Απόφαση του Γ.Γ, ΥΠ.ΠΟ. 
Σε διάστημα δύο μηνών από τη διεξαγωγή του Προληπτικού Ελέγχου η ίδια Ομάδα συντάσσει πόρισμα για τη συμμόρφωση της Εφορείας στις παρατηρήσεις του ελέγχου.

.2
Έλεγχος κατά τη διάρκεια εκτέλεσης των έργων

Σε κάθε Εφορεία Αρχαιοτήτων, κατά τη διάρκεια εκτέλεσης των έργων της, θα πραγματοποιείται μία φορά κατ’ έτος έλεγχος της τήρησης του παρόντος Οδηγού. Η ημερομηνία του ελέγχου θα κοινοποιείται στην Εφορεία Αρχαιοτήτων τουλάχιστον 15 ημερολογιακές ημέρες πριν από τη διεξαγωγή του.

Οι έλεγχοι αυτοί πραγματοποιούνται από Ομάδα Ελέγχου που θα οριστεί με Απόφαση του Γ.Γ. ΥΠ.ΠΟ., ο οποίος και θα εγκρίνει το ετήσιο Πρόγραμμα Ελέγχων. Σκοπός των ελέγχων αυτών είναι η εξασφάλιση της τήρησης των διαδικασιών που περιγράφονται στον παρόντα Οδηγό. Μετά την ολοκλήρωση του ελέγχου η Ομάδα Ελέγχου συντάσσει Έκθεση Ελέγχου, η μορφή της οποίας ορίζεται με Απόφαση του Γ.Γ. ΥΠ.ΠΟ., και στην οποία καταγράφονται οι ενδεχόμενες παρατηρήσεις.
Σε διάστημα δύο μηνών από την κοινοποίηση του πορίσματος του Ελέγχου η ίδια Ομάδα συντάσσει πόρισμα για τη συμμόρφωση της Εφορείας στις παρατηρήσεις του ελέγχου.

Σε περίπτωση που διαπιστώνονται ουσιώδεις αποκλίσεις από τις διαδικασίες του Οδηγού συντάσσεται Έκθεση μη Συμμόρφωσης, οπότε υποχρεωτικά ο Έλεγχος επαναλαμβάνεται εντός διαστήματος 2 μηνών.

Γ.1.2
Άλλοι Έλεγχοι

Οι προαναφερθέντες έλεγχοι τήρησης του Οδηγού Διαχείρισης Αρχαιολογικών Έργων σε καμία περίπτωση δεν υποκαθιστούν τους άλλους ελέγχους στους οποίους υπόκειται κάθε Εφορεία Αρχαιοτήτων (Υπηρεσία Εντελλομένων Εξόδων, Ελεγκτικό Συνέδριο, κλπ). 

Γ.2
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ 

Οι εξωτερικοί έλεγχοι, από την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή, την Αρχή Πληρωμής, την Επιτροπή Δημοσιονομικού Ελέγχου (ΕΔΕΛ), τον Ειδικό Σύμβουλο Ποιότητας (ΕΣΠΕΛ) ή άλλα εντεταλμένα όργανα ελέγχου, διενεργούνται σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις εφαρμογής των Επιχειρησιακών Προγραμμάτων.
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ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α:

ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΜΕΛΕΤΩΝ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ
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ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ



[image: image5.emf]ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ

ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ:

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΕΚΘΕΣΗΣ ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ

ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΡΓΟΥ



[image: image6.emf]ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ

ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΠΡΟΕΔΡΙΚΟ ΔΙΑΤΑΓΜΑ 99 / 1992
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ζ:

ΒΑΚΧΕΠ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ


� Το πλήρες κείμενο του Π.Δ. 99/92, όπως ισχύει σήμερα, περιλαμβάνεται στο Παράρτημα Δ του παρόντος Οδηγού Διαχείρισης.


� Αυτή η οργανωτική δομή είναι ανεξάρτητη από τη δομή της Εφορείας Αρχαιοτήτων που προβλέπεται από τον Οργανισμό του ΥΠ.ΠΟ. και δεν θα επηρεαστεί από τη λειτουργία των επιμέρους τμημάτων των Εφορειών.


� Παράρτημα Β του παρόντος Οδηγού Διαχείρισης.


� Π.χ. Ν. 1126/1981 «Περί κυρώσεως της εις Παρισίους την 23ην Νοεμβρίου 1972 υπογραφείσης Διεθνούς Συμβάσεως δια την προστασίαν της Παγκοσμίου Πολιτιστικής και Φυσικής Κληρονομιάς», ΦΕΚ 32/Α/10.2.1981, Ν. 2039/1992 «Κύρωση της σύμβασης για την προστασία της αρχιτεκτονικής κληρονομιάς της Ευρώπης», ΦΕΚ 61/Α/13.4.1992, Ν. 3378/2005 «Κύρωση της Ευρωπαϊκής Σύμβασης για την προστασία της αρχαιολογικής κληρονομιάς (αναθεωρημένη)», ΦΕΚ 203/Α/19.8.2005, Χάρτα της Βενετίας για τη συντήρηση και την αποκατάσταση Μνημείων και Τόπων, Χάρτα της Λωζάνης για την προστασία και τη διαχείριση της αρχαιολογικής κληρονομιάς, κλπ.


� Στην περίπτωση αυτή δημιουργείται αυτοτελές υποέργο Απαλλοτρίωσης με φορέα επίβλεψης το Τμήμα Απαλλοτριώσεων, Απόκτησης Ακινήτων και Αποζημιώσεων της Διεύθυνσης Απαλλοτριώσεων και Ακίνητης Περιουσίας του ΥΠ.ΠΟ.


� Αναλυτικός κατάλογος των διακριτών τμημάτων φυσικού αντικείμενου αρχαιολογικών έργων περιλαμβάνεται στο Παράρτημα Ε.


� Η βεβαίωση μη παραγωγής εσόδων εκδίδεται από τον Γ.Γ. του ΥΠ.ΠΟ. Υπόδειγμα χρηματοοικονομικής ανάλυσης περιλαμβάνεται στο Παράρτημα ΣΤ του παρόντος Οδηγού Διαχείρισης.


� Είναι δυνατόν η Διαχειριστική Αρχή να απαιτήσει προέγκριση των μεταβολών πριν από την υποβολή του τροποποιητικού ΤΔΕ.


� Όπου δεν απαιτείται σχετική απόφαση, σημειώνεται η ένδειξη «ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ». Όπου η απόφαση θα εκδοθεί στο μέλλον καταγράφονται οι ενέργειες της Εφορείας, ο σχετικός προγραμματισμός και η προβλεπόμενη ημερομηνία έκδοσης της απόφασης.


� Βλέπε και γνωμοδότηση 385/2006 του Νομικού Συμβουλίου του Κράτους.


� Το ΠΔ 99/92 στο άρθρο 11, παρ. 2 παραπέμπει στην παρ. 1 του άρθρου 25 του Π.Δ. 609/85. Το εν λόγω άρθρο του ΠΔ 609 περιγράφει δύο είδη διαγωνισμών: α) τον πρόχειρο διαγωνισμό (παρ. 1), β) την προφορική δημοπρασία (παρ. 2 και 3). Τα σχετικά με τη δημοσίευση σε τοπική εφημερίδα αναφέρονται μόνο στην προφορική δημοπρασία. Σε ό,τι αφορά τον πρόχειρο διαγωνισμό, το ΠΔ 609 παραπέμπει στο άρθρο 83 παρ. 1 του Ν. 2362/95 περί δημοσίου λογιστικού που αναφέρει ότι ο πρόχειρος διαγωνισμός γίνεται με συνοπτική διαδικασία από τριμελή επιτροπή. Το ΠΔ 118/2007 στο άρθρο 2 παρ. 4 αναφέρει ότι στην περίπτωση του πρόχειρου διαγωνισμού δεν απαιτείται δημοσίευση. Όλα τα παραπάνω συνοψίζονται στο site του Υπουργείου Εμπορίου, διεύθυνση: � HYPERLINK "http://www.gge.gr/11/sub.asp?92" ��http://www.gge.gr/11/sub.asp?92�, στην οποία αναφέρονται: «Δ) Πρόχειρος (ή συνοπτικός) διαγωνισμός: Ο διαγωνισμός αυτός προβλέπεται για προμήθειες χαμηλού ύψους μέχρι ενός ορίου, που μεταβάλλεται με Υπουργική Απόφαση (το έτος 2000 το όριο αυτό ήταν 8.000.000 δρχ). Οι προμήθειες αυτές δε δικαιολογούν την διενέργεια κανονικού διαγωνισμού. Ο πρόχειρος διαγωνισμός δεν προϋποθέτει δημοσίευση και διενεργείται από Τριμελή Επιτροπή με υποβολή έγγραφων προσφορών. Κατά τον πρόχειρο διαγωνισμό καλούνται να καταθέσουν προσφορές τρεις τουλάχιστον προμηθευτές».


� Παράρτημα Ζ του παρόντος Οδηγού Διαχείρισης.
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ B:

ΟΔΗΓΟΣ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ ΚΑΙ ΥΓΕΙΑΣ 

ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΠΟΥ 

ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Δ:

ΠΡΟΕΔΡΙΚΟ ΔΙΑΤΑΓΜΑ 99 / 1992

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΣΤ:

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΧΡΗΜΑΤΟΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΑΝΑΛΥΣΗΣ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ζ:

ΒΑΚΧΕΠ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ E:

ΔΙΑΚΡΙΤΑ ΤΜΗΜΑΤΑ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ:

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΕΚΘΕΣΗΣ ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ

ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΡΓΟΥ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΟΜΑΔΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 



ΠΡΩΤΗ ΕΚΔΟΣΗ: ΦΕΒΡΟΥΑΡΙΟΣ 2008

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α:

ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΜΕΛΕΤΩΝ ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΟΔΗΓΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ



ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ

ΠΟΥ ΕΚΤΕΛΟΥΝΤΑΙ 

ΑΠΟ ΤΙΣ ΕΦΟΡΕΙΕΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

ΔΙ’ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ
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ΕΦΟΡΟΣ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ

(ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ)

ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ ΕΡΓΟΥ

ΣΥΝΕΡΓΕΙΑ:

ΚΑΘΑΡΙΣΜΩΝ – ΑΠΟΧΩΜΑΤΩΣΕΩΝ – ΚΑΤΑΓΡΑΦΗΣ – ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗΣ – ΜΕΛΕΤΩΝ, κλπ 

ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΑΣΙΩΝ

ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ

κλπ

ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

ΟΜΑΔΑ ΕΠΙΒΛΕΨΗΣ

(ΑΡΧΑΙΟΛΟΓΟΣ, ΜΗΧΑΝΙΚΟΣ, ΣΥΝΤΗΡΗΤΗΣ, ...)

 

ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ – ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ

ΥΠΟΛΟΓΟΣ – ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟ – ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ

ΤΕΧΝΙΚΟΣ 

ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ














